UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

EDITAL INTERNO N2 001/2026 — UnAC/UFES

PROCESSO SELETIVO INTERNO SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE BOLSISTA DE
EXECUGAO UnAC, PARA ATUAR JUNTO A COORDENAGAO UnAC/UFES E
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA DA UFES.

A Superintendente da Superintendéncia de Educacdo a Distancia (SEAD), no uso de
suas atribuicbes legais e de acordo com as disposi¢cdes da legislacdo pertinente, e a
Coordenadora da Universidade Aberta Capixaba (UnAC), institucionalizada na
Universidade Federal do Espirito Santo (Ufes) , torna publico o presente Edital Interno
para selecdo de Bolsista de Execug¢do, nos termos da Resolucdo FAPES n2 349/2024 e
demais normas aplicdveis, observados os principios da publicidade, impessoalidade,
transparéncia e eficiéncia.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1 O presente edital tem por objetivo selecionar bolsistas para atuacdao em atividades
de execuc¢do vinculadas aos projetos semipresenciais da UnAC/UFES, com foco no
suporte técnico, pedagdgico, comunicacional e administrativo.

1.2 A concessdo da bolsa ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
UFES ou com a FAPES.

1.3 A bolsa sera concedida conforme valores, requisitos e condigdes estabelecidos pela
Resolugdo FAPES n2 349/2024, bem como pelas normas internas da UnAC/UFES.

2. DAS VAGAS

2.1 O presente edital destina-se a formacdo de cadastro de reserva para atuar nas
areas descritas: design instrucional, administrativo, pedagdgico, audiovisual,
comunicacdo e ambiente virtual de aprendizagem, acessibilidade, de acordo com a
demanda institucional.

2.2 O candidato podera concorrer apenas a uma das fung¢des descritas no quadro 1
deste Edital.
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2.3 Ndo havendo candidato, a Superintendéncia e a Coordena¢cdo UnAC poderdao
destinar a bolsa, a convite, para colaborador externo a Sead.

3. DAS ATRIBUICOES E FORMACAO

3.1 A atribuicdo do candidato e a formagdo exigida variam conforme a fungao
apresentada no quadro 1:

Quadro 1 - atividades e formagao

Fungdo Atividades Formacgdo exigida
Designer Apoio a elaboracdo, adaptacdo e revisao
Instrucional de materiais didaticos;

Organizacdo pedagdgica de conteldos
educacionais;

Adequacdo de materiais a diferentes
formatos e midias; Ter curso de graduacao

concluido, reconhecido pelo

as exigéncias do exercicio da funco. em 4rea correlata  3s
atividades a serem
Técnico em Suporte a configuracdo e manutencdo de | desenvolvidas.

Ambiente virtual | ambientes virtuais;

Apoio a docentes e coordenagdes no uso
do AVA;

Organizacdo de turmas, conteudos e
atividades;

Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fungdo.

Assistente Apoio a elaboracdo, revisdo e
administrativo acompanhamento de editais;

Suporte administrativo aos processos
seletivos da UnAC, incluindo organizacao
de documentos, verificacao de requisitos,
andlise e sistematiza¢do das informacgGes
dos candidatos e apoio as etapas de
selecao;

Participacdo nas comissdes técnicas e
banca avaliadora dos processos seletivos,
auxiliando na organizacao dos
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procedimentos de avaliacgdo e na
consolidacdo de informagGes para
subsidiar a analise das candidaturas;

Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fungdo.

Assistente Mediacdo e melhoria continua dos
pedagodgico processos educacionais;
Acompanhamento e suporte académico a
equipe pedagégica - docentes, discentes,
mediadores e designer dos cursos;
Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fung¢do.
Técnico em Producdo e edicdo de videos
Audiovisual institucionais e educacionais;

Apoio a gravagoes, transmissdes de aulas
e eventos, internos e externos;

Tratamento basico de dudio e imagem;

Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fungdo.

Comunicagao

Apoio a divulgacgdo institucional da UnAC;
Divulgacao dos cursos e eventos UnAC;

Producdo de conteudos para redes
sociais e meios digitais;

Organizacdo de informacdes, identidade
visual e materiais institucionais;

Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fung¢do.

Tradutor e
intérprete de
Libras

Interpretacdo de eventos para Lingua
Brasileira de Sinais (Libras);

Tradugcdo de materiais produzidos para
Libras;

Atendimento aos alunos surdos
matriculados no curso;

LFES

SOWIRRG O CETADD
00 ESPRITD SANTO

UNWERSIDADE FEDERAL o
Db ESPIRITO SANTO Fducag

SE,‘E‘EE ')uansn nAG

DADES wwosowtsamormmn St s

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 4952a47240e686b5c5e37f64e4721047f2957e8125a3ba3323a420598e7685d1




Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fungdo.

Atendimento Atendimento aos alunos matriculados no
Educacional curso;

Especializado
Elaborar e executar plano de

atendimento educacional especializado,
guando necessario;

Avaliar a funcionalidade e a
aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e
de acessibilidade;

Executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias do exercicio da fungdo;

4. DOS REQUISITOS
4.1 Ser brasileiro(a) ou estrangeiro(a) com situagdo regular no pais;
4.2 Residir no Estado do Espirito Santo;

4.3 Ser servidor ou colaborador que esteja atuando na Superintendéncia de Educacdo a
Distancia da Ufes, considerando que os cursos sdo ofertados na modalidade
semipresencial e operacionalizados pela Sead;

4.4 Possuir formacado exigida no quadro 1;

4.5 Atender aos requisitos estabelecidos pela Resolucdo FAPES n2 349/2024.

5. DA CARGA HORARIA

5.1 O bolsista devera dispor de 20 (vinte) horas semanais, a serem cumpridas de
segunda a sexta-feira e, eventualmente, aos sdbados, quando houver necessidade
institucional, de acordo com o plano de trabalho estabelecido e com as demandas da
Superintendéncia de Educacdo a Distancia (SEAD) e da UnAC/UFES.

5.1.1 A carga horaria semanal de 20 horas serd assim distribuida: 08 horas presenciais
e 12 horas em teletrabalho.

5.1.2 Em caso de necessidade institucional, o bolsista podera ser convocado para
atividades presenciais adicionais, mediante comunicacdao prévia de, no minimo, 48
(quarenta e oito) horas.
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5.1.3 Para candidatos que sejam servidores ou colaboradores da UFES, a carga horaria
presencial da bolsa deverad ser complementar a jornada regular de trabalho, devendo ocorrer
em horario adicional, vedada qualquer coincidéncia ou sobreposicdo com a jornada do cargo
ou funcdo no setor de lotacao.

6. DAS INSCRICOES

6.1 As inscricbes serdo realizadas exclusivamente via internet, clicando no item
“Inscreva-se aqui” no sitio eletronico.

6.2 O candidato devera indicar, no ato da inscri¢do, a funcdo de interesse.
6.3 Documentagao minima exigida:

e Documento de identificacdo;

e Curriculo atualizado e comprovado;

e Comprovante da titulacdo minima exigida (graduacdo, para o perfil de bolsa
B-UnAC VI, conforme Resolucdo Fapes 349/2024);

e Comprovante de experiéncia na funcao desejada.

6.4 O candidato devera anexar os documentos comprobatdrios em arquivo Unico em
formato PDF.

7. DA SELECAO

7.1 O processo seletivo serd realizado em etapa Unica, de carater classificatério, com
base na analise curricular de acordo com a Tabela de Pontuagao:

Quadro 2 - Tabela de Pontuagdo: Analise Curricular

Critério Descri¢ao Pontuagao

Doutorado completo | 20 pontos

. . Mestrado completo | 15 pontos
Formagdo académica

Especializacdo lato

10 pontos
sensu
Até 1 ano 5 pontos
Experiéncia profissional na area da fungdo De 1 a 3 anos 10 pontos
pretendida
De 3 a5anos 15 pontos
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Critério Descri¢ao Pontuagao

Acima de 5 anos 20 pontos

Total maximo 40 pontos

7.2 A pontuagdo sera atribuida com base exclusivamente nas informagdes
comprovadas documentalmente no curriculo e nos documentos apresentados pelo
candidato no ato da inscricao.

7.3 Para fins de pontuacgdo, sera considerada apenas a maior titulagio comprovada,
ndo sendo cumulativas as pontuacoes de diferentes niveis de formacao.

7.4 A experiéncia profissional sera contabilizada apenas quando diretamente
relacionada a fungao para a qual o candidato se inscreveu.

8. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS E DO RECURSO

8.1 A classificacdo final dos(as) candidatos(as) dar-se-4 em ordem decrescente,
levando-se em consideragao a analise curricular constante do quadro 2.

8.2 Em caso de empate na pontuacdo entre candidatos(as), o desempate dar-se-a
observando, isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

8.2.1 Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo
Unico, da Lei n. 10.741, de 12 de outubro de 2003.

8.2.2. Na hipdtese de ndo haver candidato(a) na condicdo supracitada, sera dada
preferéncia ao(a) candidato(a) que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) maior tempo de experiéncia profissional na funcdo pretendida;
b) maior titulacdo académica;
c) maior idade.

8.3 Em caso de recurso, este devera ser apresentado no formuldrio constante do Anexo
| deste Edital, por e-mail araceli.silva@ufes.br, no periodo informado no Calendario do

item 10. A fundamentacdo deverda constar em 1 (um) Unico documento, sendo
admitida a interposicdo de apenas um recurso por candidato(a).

8.4 Ndo serdo apreciados recursos inconsistentes ou intempestivos, ou que tenham
sido interpostos por outro meio que ndo seja o especificado no item 8.3.
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8.4. Recebido o recurso, serad decidido pelo provimento ou ndo, dando-se ciéncia da
referida decisdo ao interessado por meio do e-mail informado.

8.5. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso, recursos de
recursos, recurso sobre a situacao de outrém e recurso do resultado definitivo.

8.6 Ndo sera aceito incluir documentos no recurso.
9. DA CONCESSAO DA BOLSA

9.1 O candidato selecionado devera atender a todos os requisitos para cadastramento
junto a FAPES.

9.2 O pagamento da bolsa estara condicionado a aprovacdo do cadastro pela FAPES e a
vigéncia do projeto.

9.3 O periodo de concessao de bolsa estara condicionado a demanda de cada fungdo e
ao periodo de vigéncia do projeto.

10. DO CALENDARIO

10.1 O processo seletivo seguira o seguinte cronograma:

Etapa Cronograma
1 Publicacdo do Edital 06/03/2026
2 Periodo de inscricdes 09 a 13/03/2026
3 Publicacdo do resultado preliminar das inscricoes A partir 18/03/2026
4 Periodo para recursos do resultado das inscricées Um dia uatil apdés a

publica¢ao do resultado

5 Resultado dos recursos e homologacdo das inscricdes A partir de 20/03/2026

3 Periodo de analise de documentacdo dos(as) candidatos | 16 a 20/03/2026

4 Publicagdo do resultado preliminar da analise de | A partir de 23/03/2026

documentos
5 Periodo de recurso de analise de documentos Um dia atil apés a
publica¢ao do resultado
6 Resultado dos recursos 25/03/2026
7 Resultado final 25/03/2026
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10.2 As datas indicadas acima sdo provaveis e poderdo ser modificadas, em caso de
necessidade.

11. DISPOSICOES FINAIS
11.1 A convocacgdo dos candidatos ocorrera conforme necessidade institucional.

11.2 O(A) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas
estabelecidas no presente edital serd automaticamente eliminado do processo de
selecdo.

11.3 E de responsabilidade dos candidatos o acompanhamento das informac&es
relativas ao processo seletivo no endereco eletrénico www.sead.ufes.br.

11.4 Inexatiddo das informacGes e declara¢des, irregularidades de documentos ou
outras irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente,
eliminard o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscricdo e sem
prejuizo das medidas legais cabiveis.

11.5 Nenhum candidato podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das normas
contidas no presente Edital.

11.6 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a
atualizacdo de seu endereco de correio eletrénico durante o processo de sele¢do, ndo se
responsabilizando a Sead/Ufes por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em
decorréncia de informacgdes incorretas ou insuficientes.

11.7 Este edital terd validade de 9 (nove) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

11.8 9.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia de Educagdo a
Distancia e Coordenac¢do da UnAC/UFES.

Vitdria, 05 de marco de 2026

Coordenacdo da UnAC/UFES

Superintendéncia de Educacdo a Distancia — SEaD
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http://www.sead.ufes.br/

ANEXO |

FORMULARIO DE RECURSO - EDITAL N2 001/2026

DADOS DO PROPONENTE

NOME DO CANDIDATO:

CPF:

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar, em formato PDF com tamanho maximo de 7 Mb, para

o endereco eletronico: araceli.silva@ufes.br
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Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil
@ NST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatorio Nacional (ON) em
_—y  ASSINATURA 06/03/2026 as 12:07:11

EDITAL INTERNO_sead 06.03.docx vf
Data e Hora de Criagéo: 06/03/2026 as 11:52:00

Documentos que originaram esse envelope:
- EDITAL INTERNO_sead_06.03.docx vf.pdf (Arquivo PDF) - 9 pagina(s)
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Assinatura Eletronica Avancada (Conforme Lei n°® 14.063/20, art. 4°, II)

ASSINADO - Ozirlei Teresa Marcilino (ozirlei.marcilino@ufes.br)
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