UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 35/2025

SELECAO SIMPLIFICADA DE ESTUDANTES E SUPLENTES PARA O CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM CONTROLE GERENCIAL PARA PEQUENAS E MEDIAS EMPRESAS
(PME), NA MODALIDADE EAD (SEMIPRESENCIAL) — UnAC/UFES.

A Superintendente de Educac¢do a Distancia da Universidade Federal do Espirito Santo -
Ufes, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias, conforme delegacdo de competéncia
constante das Portarias n. 613/2022-Ufes e n. 139/2023-Ufes, em parceria com os
municipios participantes do Sistema Universidade Aberta Capixaba - UnAC, torna publicas,
pelo presente Edital, as normas do processo de selecio de estudantes e suplentes
simplificado para o Curso de Especializagio em Controle Gerencial para Pequenas e
Médias Empresas (PME), na modalidade Educagdo a Distancia (semipresencial), com
carga horaria de 360 (trezentas e sessenta) horas.

1. DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES

1.1 A presente sele¢do destina-se ao provimento de vagas remanescentes no Curso de
Especializagdo em Controle Gerencial para Pequenas e Médias Empresas (PME), na
modalidade semipresencial, e serd regida por este Edital e executada pela
Superintendéncia de Educagdo a Distancia - Sead/Ufes.

1.2 A realizacdo do Processo Seletivo estard sob a gestdo da coordenacdo de curso com
apoio da coordenacdo adjunta da UnAC/Ufes, da Sead/Ufes e da Comissdo Técnica do
Processo Seletivo.

1.3 A Comissao Técnica do Processo Seletivo, indicada pela coordenacdo de curso, serd
responsavel por planejar, coordenar, acompanhar a execucdo e divulgacdo das
informagdes do Processo Seletivo.

1.4 O(A) candidato(a) que, por qualguer motivo, deixar de atender as normas
estabelecidas no presente edital serda automaticamente eliminado do processo de selecdo.
1.5 Uma vez aprovado neste processo seletivo e posteriormente matriculado no curso,
o(a) estudante se compromete a cumprir as atividades e a realizar as avalia¢Oes
propostas, de acordo com as normas e o cronograma do curso.

2. DA ESTRUTURA CURRICULAR E INFORMAGOES SOBRE O CURSO
2.1 O Curso tera duracdo de 18 (dezoito) meses, na modalidade de ensino
semipresencial, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), havendo
encontros presenciais obrigatérios e virtuais sincronos realizados por meio de
webconferéncia, previstos no cronograma de cada disciplina.
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2.2 Compodem o curriculo do curso as disciplinas e os médulos dispostos no Quadro 1:

Quadro 1: Disciplinas e respectiva carga hordria

Hora Hora
Modul Discipli .
6dulos Isciplinas Disciplina | Mddulo
Metodologia AVA 15
Contabilidade Empresarial 30
Andlise das demonstracdes financeiras 30
MODULO | o . 1
obuLo Matematica financeira 30 >0
Financas empresariais 30
Elaboragdo e Andlise de Plano de 15
Negdcio
Planejamento tributario 30
Gestao de custos 30
mobuLoli Contabilidade gerencial 30 120
Planejamento estratégico e orcamento 30
empresarial
Julgamento e tomada decisdo em 15
finangas
Governanca corporativa e plano de 30
MODULO Il sucessdo em empresas familiares 90
Marketing Empresarial 15
Metodologia da pesquisa 30

2.3 O curso tem por objetivo “desenvolver conhecimentos/habilidades, preenchendo as
lacunas da graduacao, possibilitando o aprofundamento em conteldos especificos da area
de negdcios para formar profissionais que atuam ou pretendem atuar em pequenas e
médias empresas, em atividades contabeis, financeiras e de gestdo, visando apoiar,
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estruturar e direcionar suas decisdes”.
2.4 Durante a oferta do curso, no caso de reprovacdo em até 3 (trés) disciplinas
diferentes, o(a) discente tera o direito a realizar repercurso.
2.5 No caso de reprovacdo em mais de 3 (trés) disciplinas diferentes ou 2 (duas)
reprovacdes na mesma disciplina, o(a) discente sera desligado do curso.

3. DAS VAGAS

3.1 Serdo ofertadas 90 (noventa) vagas remanescentes, sendo distribuidas em cada um dos 4
(quatro) polos municipais de apoio presencial, conforme apresentadas no Anexo Il deste
edital.

3.2 As vagas de cada polo serdo preenchidas de acordo com a ordem de classificacdo dos(as)
candidatos(as), considerando a op¢do de polo, feita por eles no formuldrio de inscricdo, bem
como a ordem de prioridade estabelecida neste edital.

3.3 Finalizado o processo seletivo, no ato da matricula, havendo disponibilidade de vagas,
podera haver o remanejamento de vagas nao preenchidas de um polo a outro que tenha
maior demanda.

3.4 Em caso de eventual disponibilizagdao de novas vagas pela UnAC para o curso, elas serdo
ocupadas por suplentes deste processo seletivo, obedecida a ordem de classificacdo e em
categorias a serem definidas pela Comissdo do Processo Seletivo.

4. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO E INGRESSO NO CURSO

4.1 Ser graduado em curso superior em qualquer drea de conhecimento obtido em
instituicoes de ensino com situacdo regular perante o MEC.

4.2 Ter disponibilidade para:

a) Realizar, no minimo, 10 (dez) horas de estudos por semana durante o periodo do
curso;

b) Realizar atividades on-line e navegacdo minima de 4 (quatro) horas semanais, durante
o Curso;

c) Participar dos encontros presenciais obrigatérios no polo no qual foi aprovado,
conforme cronograma previamente agendado pelo Professor Mediador, Coordenacao
do Polo e Coordenacdo do Curso;

d) Participar dos encontros com a Coordena¢do do Curso e/ou Professor Formador,
presenciais e obrigatdrios, no polo no qual foi aprovado;

e) Participar dos Encontros Integradores presenciais obrigatdrios, realizados na Ufes,
conforme agendamento prévio da Coordenacgao do Curso;

f) Desenvolver outras atividades encaminhadas pelos professores mediadores ou
professores formadores.

4.3 Possuir familiaridade com o uso de computadores e com a navegagao na Internet.
4.4 Residir no estado do Espirito Santo, na cidade na qual se localiza o polo de apoio
presencial para o qual esta se candidatando, ou na microrregido do Polo, ou municipio
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limitrofe.

4.5 Nao ser professor(a) mediador(a) do curso ao qual pleiteia a vaga.

4.6 Nao ter a matricula vigente em outro Curso de Especializacao, ofertado pela Ufes em
parceria com a UnAC.

5. DAS INSCRIGCOES

5.1. Periodo de inscri¢do: Da zero hora as 14 horas de 30/10/2025.

5.2. O(A) candidato(a) devera preencher a inscricdo, dentro do prazo estabelecido no
Calendario constante do item 9 deste edital, exclusivamente via internet, no sitio eletrénico
https://sead.ufes.br/editais/, clicando no termo “Inscreva-se aqui”.

5.2.1 No ato da inscricdo, o(a) candidato(a) devera informar o Polo para o qual esta
concorrendo.

5.3 No ato da inscri¢do, o(a) candidato(a) devera depositar:

a) copia digitalizada em pdf, de frente e verso de diploma de graduag¢do obtido em
instituicOes de ensino superior com situagcdao regular perante o MEC, em qualquer area de
conhecimento ou certiddo de colagdo de grau com o histérico, se recém-formado(a);

b) cépia digitalizada em pdf do comprovante de residéncia (conta de luz, de dgua, de gas, de
telefone fixo ou movel, de internet, nota fiscal ou envelope de correspondéncia, desde que
emitidos ou expedidos nos ultimos 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento do
requerimento de inscri¢ao).

Atencao: Poderdo ser aceitos, para fins de comprovacdo de residéncia, comprovantes em nome do
cOnjuge, companheiro(a) ou parente, em linha reta ou colateral, até o 42 grau, desde que
acompanhados de documenta¢do que comprove a relacdo ou o parentesco. Na hipdtese de o
comprovante estar em nome de terceiro (sem parentesco), sera aceito mediante apresentacdo da
copia digitalizada do documento de identificagdo desse terceiro e de declaragdo de residéncia do
requerente, conforme modelo constante no Anexo |, emitida e assinada pelo mesmo terceiro. Esses
documentos devem ser juntados em arquivo Unico.

5.4 O envio da documentacdo completa e legivel é de inteira responsabilidade do(a)
candidato(a).

5.5 N3o serdo aceitas as inscricdes realizadas por outros meios ou apds as 14 horas de
30/10/2025.

5.6 A inscricdo implica reconhecimento e aceitacdo pelo(a) candidato(a) de todas as
condicOes previstas neste edital e seus anexos.

5.7 Sera aceita somente 1 (uma) inscricdo por candidato para este edital. Em caso de
duplicidade de inscricdo, sera considerada apenas a ultima inscri¢ao.

5.8 A Comissdo Técnica ndo assumirda responsabilidade pelo preenchimento e
encaminhamentos incorretos, por parte do(a) candidato(a), e, em nenhuma hipdtese, serdo
admitidas alteracGes, substituicdes ou inclusdes de novas informacdes apds a finalizacdo do
prazo de inscricdo, nem mesmo por meio de recurso.

5.9 Terd sua inscricdo indeferida do processo de selecdo o(a) candidato(a) que ndo

= 552 )M UBAG

00 ESPIRITO SANTO
UNIVERSIDADE FEDERAL

BE iriT Gsle DADES UNIVERSIDADE ABERTA CAPIXABA socreriyio G2 Chéncia, Yechelogte.



https://sead.ufes.br/editais/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

preencher corretamente o formulario de inscrigdo e/ou ndo enviar corretamente os arquivos
com os documentos solicitados no item 5.3.

6. DA SELECAO

6.1 A selecdo sera por ordem de inscrigao, considerando o horario da inscrigao.

6.2 A participacdo na selecdao esta condicionada a confirmagdo prévia da inscrigdo,
mediante o recebimento e validagao dos documentos previstos no item 5.3 deste Edital.

6.3 As informacgdes referentes a selecdo e ao curso serdao disponibilizadas no enderego
https://sead.ufes.br/editais/.

7. DA CLASSIFICACAO

7.1 A classificacdo dos(as) candidatos(as) dar-se-a em ordem crescente, pela ordem de
inscricao (hordrio de inscri¢do), levando-se em consideragdo o Polo escolhido.

7.2. Em caso de empate entre candidatos(as), o desempate dar-se-da observando,
isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

a) Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, pardgrafo Unico, da Lei
n. 10.741, de 1¢ de outubro de 2003;

b) Ser portador de Diploma de Bacharel em Ciéncias Contdbeis;

¢) maior idade.

7.3. As listagens de candidatos(as) classificados(as) para ocupar as vagas ofertadas sera
acrescido o minimo de 15% ao numero de vagas de cada polo para fins de supléncia. Apds
esse limite, demais candidatos(as) serao considerados como ndo classificados.

8. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

8.1 Em caso de classificacdo, o(a) candidato(a) serd convocado(a), pela secretaria do curso,
para apresentar a documentacdo especificada, em formato PDF, dentro do prazo divulgado
no endereco eletronico https://sead.ufes.br/editais/, conforme estabelecido no calendario
constante no item 9 deste edital.

8.2 Sdo documentos a serem apresentados pelos(as) candidatos(as) classificados(as) e
convocados(as):

8.2.1 Documento de identidade oficial, com foto, frente e verso, sendo aceito qualquer um
dos seguintes:

a) Cédula de identidade, emitida por Secretaria de Seguranca Publica, Forcas Armadas ou
Policias (Militar, Civil e Federal);

b) Cédula de identidade para estrangeiros, emitida por autoridade brasileira;

c) Cédula de registro de classe/categoria que, por lei federal, tenha validade como
documento de identidade;

d) Carteira Nacional de Habilitacdo, com foto;

e) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

f) Passaporte;
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g) Identidade funcional de acordo com o Decreto 10.266/2020;
h) Carteira de Registro Nacional Migratdrio.

8.2.2 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

8.2.3 Diploma ou certiddo de colagao de grau, frente e verso;

8.2.4 Comprovante de residéncia (conta de luz, de 4dgua, de gas, de telefone fixo ou modvel,
de internet, contrato de aluguel) desde que emitidos ou expedidos nos ultimos 3 (trés)
meses;

8.2.4.1 Poderdo ser aceitos, para fins de comprovacdao de residéncia, comprovantes em
nome do coénjuge, companheiro(a) ou parente, em linha reta ou colateral, até o 42 grau,
desde que acompanhados de documentagdo que comprove a relagao ou o parentesco. Na
hipétese de o comprovante estar em nome de terceiro (sem parentesco), sera aceito
mediante apresentacdo da cépia digitalizada do documento de identificacdo desse terceiro e
de declaracdo de residéncia do requerente, conforme modelo constante no Anexo |, emitida
e assinada pelo mesmo terceiro.

8.2.5. Comprovante de quitacdo com as obrigacdes eleitorais a ser obtido no endereco
http://www.tse.jus.br/.

8.2.6 Comprovante de quitacdo com o servigo militar (quando aplicavel);

8.3 A auséncia de algum dos documentos do item 8.2 e respectivos subitens implicara
indeferimento do pedido de matricula e perda da vaga, sendo de inteira responsabilidade
do(a) candidato(a) o envio da documentacdo completa e legivel.

8.4 O(A) candidato(a) que apresentar certiddo de colacdo de grau com o histérico no
momento da matricula terd o prazo de 60 (sessenta) dias para encaminhar o diploma de
graduacdo, contados a partir do inicio do curso.

9. DO CALENDARIO

9.1. O presente processo seletivo seguira o seguinte cronograma:

Etapa Cronograma

1 | Publicacdo do Edital 24/10/2025

2 | Periodo de inscricao e envio dos documentos para o | De zero hora as 14 horas de
processo seletivo 30/10/2025

3 | Periodo de analise das inscri¢des e de documentacdo | 31/10 a 02/11/2025
dos(as) candidatos(as)

e,
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4 | Publicacdo do resultado preliminar das inscricdes e | 03/11/2025
classificacdo no processo seletivo

5 | Periodo de recurso do resultado preliminar das | 04 e 05/11/2025
inscri¢des e classificacdo

6 | Periodo de andlise dos recursos do resultado | 06/11/2025
preliminar das inscri¢cdes e classificagao

7 | Divulgacdo do Resultado Final de classificacdo das | 07/11/2025
inscricdes e supléncia

8 | Periodo para apresentacdo, andlise e deferimento de | 07 a 10/11/2025
documentos enviados pelo portal do candidato/Ufes
— candidatos(as) classificados(as) e supléncia

9 | Periodo para reapresentacdo de documentos | Até 2 dias depois que o
pelos(as) candidatos(as) que tiveram a | status da andlise estiver
documentacdo indeferida. O acompanhamento | atualizada no portal do(a)
diario da analise de documentos deve ser feito | candidato(a)

pelo(a) candidato(a)(a) no portal do(a) candidato(a)

10 | Inicio das aulas 17/11/2025

11 | Periodo de ajuste para convocacdo de suplentes, se | A ser definido pela
vagas disponiveis Coordenagao de Curso

9.2 As datas indicadas acima s3ao provaveis e poderdao ser modificadas, em caso de
necessidade ou de adequacdo ao numero de candidatos(as) inscritos(as) no processo
seletivo.

9.2.1 Em caso de ajuste do calendario, ele serda devidamente publicado no endereco
eletronico https://sead.ufes.br/editais/, sendo responsabilidade do(a) candidato(a)
acompanhar o andamento do cronograma.

10 DOS RECURSOS

10.1 Os recursos referentes ao resultado da selecdo deverdo ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema, devidamente fundamentados, no periodo informado
no cronograma, devendo toda a fundamentacdo constar em 1 (um) Unico recurso.
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10.2 N3o serdo apreciados recursos inconsistentes ou intempestivos, ou que tenham sido
interpostos por outro meio que ndo seja o especificado no item 10.1.

10.3 Recebido o recurso, sera decidido pelo deferimento ou n3do, dando-se ciéncia da
referida decisdo ao interessado no interior do préprio sistema de selecao.

10.4 Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso, recursos de
recursos, recurso sobre a situagao de outrem e recurso do resultado final definitivo.

10.5 Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificagGes, podera,
eventualmente, haver alteracao da classificacdo inicial obtida pelo(a) candidato(a) para uma
classificacdo superior ou inferior.

10.6 Depois de julgados todos os recursos apresentados, serd publicado o resultado final do
Processo Seletivo, com as eventuais alteragdes.

11. DAS DISPOSICGES FINAIS

11.1 Quaisquer duvidas sobre o Processo Seletivo e sobre este edital deverdo ser
esclarecidas exclusivamente por meio digital disponibilizado em
https://sead.ufes.br/editais/.

11.2 Todas as publicacdes deste Processo Seletivo, com as informagbes pertinentes,
estardo disponiveis no endereco eletronico https://sead.ufes.br/editais/.

11.3 E de responsabilidade dos(as) candidatos(as) o acompanhamento das informacdes
relativas ao processo seletivo no enderego eletronico www.sead.ufes.br.

11.4 A Ufes ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos causados pelo envio incorreto de
dados durante qualquer etapa deste Edital por motivos de natureza técnica, possiveis falhas
de comunicacdo, congestionamento de linhas de transmissdo, manuseio indevido de
sistemas pelo(a) candidato(a) ou qualquer outro motivo que impossibilite a transferéncia de
dados.

11.5 Inexatiddo das informacbes e declaragbes, irregularidades de documentos ou outras
irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o(a)
candidato(a), anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscricdo e sem prejuizo das
medidas legais cabiveis.

11.6 Nenhum candidato poderd alegar, em tempo algum, desconhecimento das normas
contidas no presente Edital.

11.7 E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de informacdes e a
atualizacdo de seu endereco de correio eletronico durante o processo de sele¢do, ndo se
responsabilizando a Sead/Ufes por eventuais prejuizos que o(a) candidato(a) possa sofrer
em decorréncia de informacgdes incorretas ou insuficientes.

11.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Técnica responsavel pela realizagdo do
processo de selecdo, juntamente com as coordenacdes UnAC/Ufes, pela Coordenagdo de
Curso e os gestores da Sead/Ufes.

11.9. Os(As) coordenadores(as) de curso, em conjunto com as Coordenacdes UnAC/Ufes
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e/ou a gestdo da Sead/Ufes reservam-se ao direito de cancelar, anular ou adiar o curso por
motivo de inconveniéncia ou inoportunidade, caso fortuito ou forca maior, por acdes
intervenientes ou por baixo numero de candidatos inscritos, dando ampla divulgacdo de
seus atos e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos(as) candidatos(as) que ja
tenham efetivado sua inscrigao.

11.10 Incorporar-se-dao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares que vierem a ser publicados pela Sead/Ufes, bem como as normativas da
Universidade referente aos cursos de pdés-graduacdo. Informacgbes adicionais poderdao ser
obtidas pelo endereco eletrénico www.sead.ufes.br.

Vitoria, 24 de outubro de 2025.

Ozirlei Teresa Marcilino
Superintendente de Educagdo a Distancia/Ufes
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ANEXO | - DECLARAGAO DE RESIDENCIA*

(preencher de forma legivel)

Eu, (nome completo do
terceiro declarante sem abreviacgdes), de nacionalidade , RG
, 0Orgdo emissor , CPF , telefone

, e-mail , DECLARO, para os devidos fins, que

(nome completo sem

abreviacdes), de nacionalidade , RG ,
6rgdo emissor , CPF , tem residéncia e domicilio na
, N2

- no bairro , Nho municipio de

/ES, Cep . Por ser a expressao da verdade, firmo a

presente para efeitos legais e sob as penas da lei.

Local e data (Informar a cidade, a UF e o dia, més e ano da emissao)

(Declarante - terceiro)

* Este documento deve ser acompanhado de copia do documento de identificagdo do declarante.
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ANEXO Il - NUMERO DE VAGAS POR POLO E ENDERECO DOS POLOS

Polos Vagas disponibilizadas
Afonso Claudio 30
Castelo 16
Colatina 8
Montanha 36
TOTAL a0
Polo Endereco Municipios f:la’Microrregiﬁo ou
Limitrofes
Alameda Nossa Senhora de Laranja da Terra, Brejetuba, Conceicdo
Afonso Lourdes, N2 111, Custddio do Castelo, Venda Nova do Imigrante,
Claudio Leite Ribeiro, Afonso Claudio | Domingos Martins, Marechal Floriano,
—ES, CEP 29.600-000 Santa Maria de Jetiba e Itarana
Praca Mario Lima, Ne 43, Va’r.ger’r.] Alta, Cachoeir.o d? Itapemirim,
. . Atilio Vivacqua, Muqui, Mimoso do Sul,
Castelo Bairro Vila Isabel, Castelo — . . . s
ES, CEP 29360-000 Apiaca, Alegre, Muniz Freire, Co.ncelgao
do Castelo e Venda Nova do Imigrante
Alto Rio Novo, Pancas, Sdo Domingos do
Rua Jacy Fontes N2 56, Santa Norte, Sdo Gabriel da Palha, Vila
Colatina Terezinha, Colatina - ES, CEP Valério, Governador Lindemberg,
29702-562 Marilandia, Jodo Neiva, Sdo Roque do
Canaa, ltaguacu e Baixo Guandu
Av. Getulio Vargas, N2 436 - Mucurici, Ponto Belo, Pinheiros, Pedro
Montanha Centro — Montanha — ES, Canario, Conceicdo da Barra, Boa

CEP: 29890-000

Esperanga, Sdo Mateus e Jaguaré
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