UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

EDITAL N2 008/2025

EDITAL DE SELECAO DE TUTOR PRESENCIAL PARA PROVIMENTO DE VAGAS EXISTENTES E FORMAGAO DE
CADASTRO DE RESERVA PARA O CURSO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA, NA MODALIDADE EAD DA
UFES.

O Superintendente de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES, no uso de
suas atribuicGes legais e estatutdrias, conforme delegacdo de competéncia constante das Portarias n.
613/2022-UFES e n. 139/2023-UFES, torna publico as normas do processo de sele¢do de bolsistas da Capes,
para atuarem na fungao de Tutor Presencial, para provimento de vagas existentes e formac¢ao de cadastro
de reserva, para o Curso de Licenciatura em Pedagogia, na modalidade EAD/UFES.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A selecdo de bolsista para atuar na fungdao de Tutor Presencial sera regida por este Edital. A sele¢do
destina-se ao provimento de vagas existentes e para a formac¢ao de cadastro de reserva, de acordo com a
necessidade e o interesse do Curso de Licenciatura em Pedagogia na modalidade EAD.

1.2. Os cursos ofertados pelo Sistema Universidade Aberta do Brasil na UFES seguem calendario
académico préprio, diferente dos calendarios académicos dos Cursos Presenciais de graduacdo e Pos-
Graduacgao.

1.3. A atuagdo como tutor ndo originara qualquer vinculo empregaticio com a UFES, tendo por base a
Portaria Capes n2 309/2024, que regulamenta critérios, estrutura organizacional e normas para selecdo de
bolsistas e o pagamento de bolsas no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), e a Portaria
Capes n? 33/2023, que dispGe sobre o reajuste dos valores das bolsas da Coordenacdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), no pais.

1.4. Conforme Art. 82 da Portaria Capes n2 309/2024, as bolsas do Sistema UAB ndo poderdo ser
acumuladas com outras bolsas pagas pela Capes, Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnolégico (CNPg) ou Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), exceto quando
expressamente admitido em regulamentacdo prépria da Capes.

2. DAS VAGAS

2.1.  Serd oferecida 1 (uma) vaga e cadastro de reserva para bolsistas na funcdo de Tutor Presencial, com
inicio provavel a partir de maio de 2025, para atuar nos Polos Municipais de Apoio Presencial da UAB, junto
ao Curso de Licenciatura em Pedagogia, na modalidade a distdncia, em conformidade com o Quadro 1, no
suporte aos professores especialistas e aos alunos cursistas, para candidatos residentes nesse municipio ou
em cidades limitrofes a ele.
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2.2. As vagas disponiveis serdo preenchidas de acordo com a ordem de classificagcdo dos candidatos.

Quadro 1 - Polos e vagas.

Vagal(s) Polos Enderegos
1 (uma) Montanha Av. Getulio Vargas, N2 436 - Centro - Montanha-ES -
+ CEP: 29890-000.

Cadastro de reserva

Cadastro de reserva Afonso Claudio Alameda Nossa Senhora de Lourdes, N2 111,
Custddio Leite Ribeiro, 29.600-000, Afonso Claudio -
ES.
Cadastro de reserva Alegre Centro de Ciéncias Agrarias, Alto Universitario, S/N,

29500-000, Alegre - ES.

Cadastro de reserva Cariacica Governador José Henrique Sette, N2 95, CEP 29.154-
200, Cariacica - ES

Cadastro de reserva Vargem Alta Rua Pedro Israel David, N2 500, Centro, Vargem Alta
- ES, CEP 29295-000.

2.3. Candidatos, desde que residentes no municipio ou em cidades limitrofes ao municipio em que se
localiza o polo, aprovados e ndao convocados formarao o cadastro de reserva para tutores presenciais dos
polos UAB de apoio presencial listados no Quadro 1.

2.4. A convocag¢dao dos candidatos aprovados em cadastro de reserva apenas ocorrerd diante da
necessidade institucional e da existéncia de bolsas para pagamento.

3. DAS ATIVIDADES

3.1. Os Tutores devem assumir as seguintes atividades junto aos Cursos UAB:

3.1.1. Os Tutores Presenciais e a Distancia deverdao assumir as seguintes a¢des de Tutoria junto aos Cursos
UAB:

a) Mediar a comunicac¢do de conteludos entre os professores e os cursistas;

b) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

c) Apoiar os professores das disciplinas no desenvolvimento das atividades docentes;

d) Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

e) Colaborar com a coordenacao do curso na avaliagdo dos estudantes;

f) Participar das atividades de capacitacao e atualizacdo promovidas pela Instituicdo de Ensino;

g) Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenadoria de tutoria;
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h) Participar do processo de avaliacdo do projeto pedagdgico sob orientacdo do Coordenador do Curso e
ou

Professor Responsavel;

i) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para acompanhar as
atividades discentes, conforme cronograma do curso. Retornar as solicitagdes dos cursistas no prazo
maximo de 24 horas;

j) Apoiar operacionalmente a coordenac¢do do curso nas atividades presenciais nos polos, em especial na
aplicacdo de avaliagdes;

k) Disponibilizar a documenta¢do comprobatdria pessoal para o Coordenador de tutoria.

3.1.2. Os Tutores Presenciais deverdo assumir as seguintes acdes de Tutoria junto ao Curso EAD/UFES/UAB:
a) Auxiliar os professores formadores no desenvolvimento de todas as atividades didatico-pedagdgicas;

b) Ser responsdveis pelos encontros presenciais semanais obrigatdrios no polo UAB, podendo recorrer aos
professores especialistas ou aos tutores a distancia, caso tenham dificuldade em elucidar duvidas dos
alunos;

c) Ser responsaveis pelo registro de frequéncia dos alunos nos polos UAB;

d) Acompanhar e fazer a correcdo das atividades solicitadas aos alunos pelos professores especialistas (a
critério desses professores), no horario de atendimento disponibilizado;

e) Acompanhar o desempenho dos alunos no Curso, buscando assegurar o cumprimento dos prazos das
atividades propostas;

f) Participar de reunibes, formacbes, presenciais ou virtuais, com estudantes, professores especialistas,
tutores a distancia, Coordenacdo do Curso, Coordenacdo de Tutoria, Coordenacbes de polo UAB e/ou
Direcao da SEAD;

g) Dispor de 20 (vinte) horas semanais, no periodo de segunda-feira a sdbado, de acordo com agenda a ser
definida pelos coordenadores dos polos UAB, em conjunto com a Coordenacdo do Curso;

h) Dispor de horarios da sua carga hordria para atender aos alunos no turno noturno, se assim for
requerido pelos coordenadores dos polos UAB, em conjunto com a Coordenacdo do Curso;

i) Participar das atividades de formacdo e atualizagcdo promovidas pela SEAD/UFES;

j) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem e dar retorno as solicitacdes dos
interlocutores no prazo maximo de 24 horas;

k) Apoiar operacionalmente a Coordenag¢ao do Curso nas atividades presenciais nos polos, em especial na
aplicacdo de atividades avaliativas;

|) Elaborar relatdrios de acompanhamento da aprendizagem dos alunos;

m) Elaborar estratégias para evitar a evasdo dos alunos;

n) Trabalhar com recursos de informatica e Internet utilizando programas de edicdo de texto, planilhas,
apresentagdes, programas de navegacao na internet, correio eletronico, ambientes de reunido sincrona
online (webconferéncia), ambientes virtuais de aprendizagem (Moodle), entre outros, desde que
adequados ao Curso, no ambiente de trabalho designado e/ou ambiente particular, de acordo com as
orientagdes do Curso.
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4, DOS REQUISITOS BASICOS

4.1. Possuir titulagdo minima de graduacado em curso de Licenciatura em Pedagogia;

4.2 Comprovar um ano de experiéncia no magistério, em qualquer nivel de ensino;

4.2. Residir no municipio ou em municipio limitrofe de onde se dara a sua atuacao;

4.3. N3o ser aluno do curso ao qual pleiteia a vaga;

4.4. Ter recursos proprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e acesso a
internet para cumprir as atribuicdes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para suas respectivas
fungbes (ANEXO I).

5. DAS INSCRIGOES

5.1. As inscricOes serdo realizadas de acordo com o previsto neste edital e dentro do prazo estabelecido no
item 10 - Do Calendario.

5.2. O candidato deverd encaminhar, dentro do prazo de inscricdo, exclusivamente pela internet, clicando
em “Inscreva-se aqui!” no sitio eletrénico do processo seletivo, os seguintes documentos:

a) Ficha de inscricdo (Anexo |) preenchida e assinada;

b) Cépia simples dos documentos comprobatérios do curriculo (Quadro 2), na ordem em que 0os mesmos
sdo citados, em formato PDF;

c) Copia simples (frente e verso) do diploma de pré-requisito, em formato digital (arquivo PDF). O
candidato compromete-se a encaminhar em 5 (cinco) dias uteis, cdpia fisica autenticada, em qualquer
tempo, quando solicitado;

d) Copia do comprovante de residéncia (agua, luz, telefone ou contrato de aluguel), em formato PDF;

e) Copia da carteira de identidade e do CPF,em formato PDF;

f) Cépia do comprovante de, no minimo, um ano de experiéncia no magistério, em formato PDF;

g) Comprovante de quitagcdo com as obrigac¢des eleitorais, em formato PDF;

h) Cdépia do certificado de reservista, quando for o caso, em formato PDF;

i) Cépia da certiddo de nascimento ou casamento, em formato PDF.

5.3 N3o serdo aceitas as inscricdes enviadas por outros meios ou apds a data prevista como ultimo dia de
inscrigao.

5.4 Todos os documentos de inscricdo deverao estar em um Unico arquivo, em formato PDF, na ordem do
item 5.2;

5.5 Ndo serdo aceitas entregas particionadas em mais de uma inscricdo. Em caso de envio de mais de uma
inscricdo, sera considerada a ultima enviada;

5.6 Ndo havera conferéncia de documentacdo no momento da inscricdo e a responsabilidade quanto a
juntada dos documentos é do candidato;

5.7 Sera desabilitado do processo de selecdo o candidato cuja documentacao requerida estiver incompleta.
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5.8. Erros de preenchimento de dados ou envio de documentos durante o processo de inscricdao sdao de
exclusiva responsabilidade de cada proponente, podendo ocasionar a sua desclassificagado.

5.9 A homologacao das inscrigdes sera publicada na pagina do processo seletivo, conforme cronograma do
item 10.

5.10 Somente os candidatos que cumprirem todas as exigéncias do Anexo Il (A e B) deste Edital terdo suas
inscricdes deferidas;

5.11. Duvidas ou informagdes devem ser encaminhadas para: informacao.edital.sead@ufes.br.

6. DA SELECAO

6.1. Sera responsavel pela conducdao do Processo Seletivo, Comissao nomeada por portaria pela
SEAD/UFES, constituida especificamente para este fim;

6.2. A selecdo dos candidatos a tutoria presencial serd realizada mediante Prova de Titulos, de cardter
eliminatdria e classificatdria, que comprove as capacidades para desempenho das atividades de tutoria.

6.1.1. A Prova de Titulos verificard a titulacdo e a afinidade com a drea de conhecimento do curso,
conforme pontuacdo constante do Quadro 2

a) N3o serdo aceitas entregas particionadas em mais de um e-mail. Em caso de envio de mais de um e-
mail sera considerado o ultimo e-mail enviado;
b) Ndo serdo considerados documentos ilegiveis.

Quadro 2: Critérios de Pontuagdo do Curriculo de 0 a 100 pontos.

Categorias Itens Pontuagao
A) Titulagdo na area do edital Doutorado Completo: 25 pontos
Considerar-se-4 somente a maior | Mestrado Completo: 10 pontos
titulagdo e apenas uma. .
Especializagdo Completo: 05 pontos
Pontuagdo maxima: 25 pontos
B) Publicagdo na area especifica do curso | Livros 5 pontos.
Pontuagdo maxima: 20 pontos Capitulo de livros 2,5 pontos por capitulo até um total
de 5 pontos.
Artigos em revistas cientificas 2 pontos por artigo até um total de 5
pontos.
Artigos em evento cientifico 1 ponto por artigo até um total de 5
pontos.
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C) Participacdo em eventos profissionais
e cientificos na area.

Pontuagdo maxima: 15 pontos

Apresentagao de trabalho em evento
cientifico

5 pontos por evento até o total de 10
pontos

Participagdo em evento cientifico

1 ponto por evento até um total de 5
pontos

D) Atuagdo na area especifica do curso.

Pontuagao maxima de 25 pontos

Pratica docente ou tutoria

2 pontos por ano, até um total de 10
pontos

Experiéncia profissional na drea do curso

1 ponto por ano até um total de 10
pontos

Monitoria

Participagcdo em projetos de iniciacdo
cientifica

Participagdo em projetos de extensao

1 ponto por semestre até um total de
5 pontos

7. DA CLASSIFICAGAO

7.1. A classificagdao dos candidatos dar-se-a em ordem decrescente, levando-se em consideracao a soma

dos pontos obtidos na etapa da Prova de Titulos, em conformidade com o que rege a Portaria Capes n?

309/2024.

7.2. Em caso de empate na pontuacdao entre os candidatos, o desempate dar-se-a observando,

isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

7.2.1. Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo Unico, da Lei n?

10.741, de 12 de outubro de 2003;

7.2.2. Na hipdtese de ndo haver candidato/a na condicdo supracitada, serd dada preferéncia ao/a

candidato/a que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) maior pontuagdo em pratica docente/tutoria.

b) maior idade.

7.3. Serd eliminado/a o/a candidato/a que:

a) Nao apresentar a documentacdo especificada no item 5.4 e 6.1 deste edital;

b) Obtiver pontua¢do menor ou igual a 10 (dez) pontos na analise de titulagdo.

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS
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8.1. A lista dos/as candidatos/as selecionados/as, acompanhada da classificacdo e da pontuacdo, sera
divulgada no sitio eletrénico <www.sead.ufes.br>.
8.2. O cronograma da divulgacdo dos resultados encontra-se no item 10 deste Edital.

9. DO CADASTRAMENTO, DA VINCULAGAO E DO RECEBIMENTO DE BOLSA

9.1. O candidato primeiro classificado recebera convocagao da SEAD e terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis
para responder a convocacgao. Ultrapassado esse prazo, a SEAD procedera com a convocac¢ao dos demais
candidatos segundo a ordem de classificacao;

9.2 O candidato selecionado deverd comprometer-se a realizar a capacitacdo em tutoria, no prazo a ser
estabelecido pela UFES.

9.3. O candidato selecionado sera cadastrado no Sistema de Gestdo de Bolsas da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (SGB/Capes) e deverd preencher e assinar a Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista e o Termo de Ndo Acumulo de Bolsas, a serem
disponibilizados no momento oportuno. E dever do candidato preencher e entregar toda documentagdo
necessaria para registro e cadastro, bem como assinatura de formularios.

9.4. Somente sera vinculado a UAB o candidato que cumprir todos os requisitos basicos para exercer a
fungao, conforme item 4 deste edital.

9.5. O bolsista vinculado receberd bolsa da Capes, no valor atual mensal de RS 1.100,00 (um mil e cem
reais);

9.4.1 Nao havera autorizagdo de bolsas aos tutores presenciais nos meses de recesso académico do curso;
9.4.3. O pagamento da bolsa dar-se-a pela transferéncia direta dos recursos ao candidato contratado, por
meio de depdsito em conta bancaria, de acordo com as orientagdes administrativas estabelecidas pela
Capes.

9.4.4. O pagamento da bolsa sera realizado conforme definido na Portaria Capes n2 309/2024.

10. DO CALENDARIO

10.1. Periodo de divulgagdo: 28/02 a 16/03/2025;

10.2. Periodo de inscri¢cdes: 06/03 a 16/03/2025;

10.3. Deferimento parcial das inscri¢cdes: a partir de 19/03/2025;

10.4. Data para recursos do deferimento das inscricGes: até 1 (um) dia util a publicacdo das inscricGes
deferidas;

10.5. Deferimento final das inscri¢des: a partir de 21/03/2025;

10.6. Resultado parcial da Pontuagdo do Curriculo: a partir de 25/03/2025;

10.7. Data para recursos: até 4 (quatro) dias Uteis apds a publicacdo do resultado;

10.8. Resultado dos recursos: a partir de 01/04/2025;
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10.9. Resultado final apds recurso: a partir de 01/04/2025.

10.14. As datas indicadas acima constam como provaveis no edital, podendo ser modificadas em caso de
necessidade.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentagdo implicard a desclassificagdo do/a
candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

11.2. Os recursos deverdo ser apresentados por e-mail recursos.sead@ufes.br devidamente
fundamentados, nos periodos informados no calenddrio item 10, utilizando o formulario disponivel no
Anexo Il.

11.3. Os candidatos habilitados e ndo convocados para assumir a vaga, a critério da SEAD/UFES, poderdo
ser aproveitados para exercicio das mesmas atribuicGes em outras funcdes ou em outros cursos ofertados
na modalidade a distancia, obedecida a respectiva classificacdo e conveniéncia administrativa, respeitada a
especificidade das disciplinas ou funcGes e o expresso interesse do candidato.

11.3.1. Caso o candidato declare desinteresse ao ser consultado sobre seu aproveitamento em outra
funcdo ou curso, permanecera na mesma ordem de classificacdo inicial na lista de aprovados/as em que
consta.

11.4. Este Edital terd prazo de validade de 48 (quarenta e oito) meses.

11.5. Nenhum candidato podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das instru¢des contidas no
presente Edital.

11.6. E de responsabilidade dos candidatos o acompanhamento das informacdes relativas ao processo
seletivo no sitio eletronico <www.sead.ufes.br>.

11.7. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdao Examinadora, em articulagdo com as
coordenac¢Ges UAB/UFES e Dire¢cdo da SEAD/UFES.

Vitéria, 28 de fevereiro de 2025.

Superintendente de Educacdo a Distancia
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ANEXO |

FICHA DE INSCRIGAO - EDITAL N2 008/2025

CURSO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA, NA MODALIDADE A DISTANCIA - UFES/SEAD

Tutor Presencial no Polo Municipal UAB de Apoio Presencial de:

[ ]Afonso Claudio

[ 1Alegre

[ ]Cariacica

[ ] Montanha
[ ]1Vargem Alta

DADOS PESSOAIS
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: / / CPF:
CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXP.: UF:

DOUTORADO:

FORMAGCAO E ATIVIDADES ACADEMICAS

MESTRADO:

ESPECIALIZAGAO:

GRADUACAO:

RUA/N°:

DOMICILIO ATUAL COMPROVADO

BAIRRO:

COMPLEMENTO:

CIDADE:

UF:

CEP: _

TELEFONE: ( )

CELULAR: ( )

E-MAIL:

[ 1 Afirmo para todos fins que, em conformidade com o item 4.5, tenho recursos proprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja,
equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as atribuicdes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para as

respectivas fungdes.
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TERMO DE COMPROMISSO

DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM TODAS AS NORMAS DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO.

Em de de 2025.

ASSINATURA

10
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ANEXO Il

CRITERIOS DE ANALISE DOCUMENTAL E DE PONTUACAO

A) INFORMACOES E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Item Atende Situagdo da inscricao
Ficha de inscriggo (Anexo ) preenchida e | ()Sim () Nao () Aceita () N3o Aceita
assinada;
Copia simples dos documentos comprobatdérios | () Sim () Nao () Aceita () Nado Aceita
do curriculo (Quadro 2), na ordem em que os
mesmos sdo citados, em formato PDF;
Copia simples (frente e verso) do diploma de | () Sim () Nao () Aceita () Ndo Aceita
pré-requisito, em formato digital (arquivo PDF).
O candidato compromete-se a encaminhar em
5 (cinco) dias uteis, copia fisica autenticada, em
qualquer tempo, quando solicitado;
Copia do comprovante de residéncia (agua, luz, | () Sim () Nao () Aceita () Ndo Aceita
telefone ou contrato de aluguel), em formato
PDF;
Copia da carteira de identidade e do CPF, em | ()Sim () Nao () Aceita () Nado Aceita
formato PDF;
Copia do comprovante de, no minimo, um ano | () Sim () Nao () Aceita () Nado Aceita
de experiéncia no magistério, em formato PDF;
Comprovante de quitagdo com as obrigagdes | () Sim () Nao () Aceita () Nado Aceita
eleitorais, em formato PDF;
Copia do certificado de reservista, quando foro | () Sim () Nao () Aceita () Nado Aceita
caso, em formato PDF;
Copia da certiddo de nascimento ou
casamento, em formato PDF;

B) REQUISITOS OBRIGATORIOS

Item

Atende

Situagao da inscrigao

Possuir titulagdo minima de graduagdo em
cursos de Licenciatura em Pedagogia;

()Sim

() Nao

() Aceita

() Nao Aceita

11
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Residir no municipio ou em municipio () Sim () Nao () Aceita () Ndo Aceita
limitrofe de onde se dard a sua atuacao;

N3o ser aluno do curso ao qual pleiteia a ()Sim () Nao () Aceita () Ndo Aceita
vaga;

Ter recursos proprios de infraestrutura () Sim () Nao () Aceita () Ndo Aceita

tecnoldgica, ou seja, equipamentos,
software e acesso a internet para cumprir
as atribuicdes e desenvolver as atividades
exigidas neste edital para suas respectivas
fungbes (ANEXO 1).

12
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ANEXO Il

FORMULARIO DE RECURSO - EDITAL N2 008/2025
CURSO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA, NA MODALIDADE A DISTANCIA - UFES/SEAD

DADOS DO PROPONENTE

NOME DO/A CANDIDATO/A:

CPF:

TUTOR PRESENCIAL FASE DE RECURSO: [ ] 12 Etapa [ ] 22 Etapa

POLO:

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar, em formato PDF com tamanho maximo de 7 Mb, para o enderego eletronico:

recursos.sead@ufes.br

13
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O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
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