UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 015/2024
PROCESSO DE SELEGAO DE ESTAGIARIO PARA O PROJETO MOOC

A Superintendéncia de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito - SEAD/UFES,
no uso de suas atribuicGes legais e estatutarias, conforme delegacdo de competéncia
constante das Portarias n. 613/2022-UFES e n. 139/2023-UFES, torna publico, pelo presente
Edital, as normas de processo selecao simplificado para vagas de estagidrios existentes e
formacao de cadastro de reserva, cuja atuagdo sera em conjunto com as equipes da SEAD e
de acordo com a disponibilidade de vagas do Projeto MOOC n? 23068.077649/2021-72/UFES,
coordenado, conjuntamente, pela Pré-Reitoria de Extensado - Proex, pela Superintendéncia de
Educacado a Distancia - SEAD e pela Secretaria de Rela¢des Internacionais - SRI da UFES.

1. DO PROCESSO SELETIVO

1.1. O presente Edital destina-se ao preenchimento de vagas de estdgio para atuagao no Setor
de Design da Equipe Multidisciplinar/SEAD e formacdo de cadastro de reserva.

1.2. A validade do certame sera de 12 (doze) meses.

1.3. A critério da Administracdo da SEAD, havendo classificados no cadastro de reserva, o
prazo de validade podera ser prorrogado 1 (uma) Unica vez por igual periodo.

1.4. Os candidatos classificados integrardo o cadastro de reserva e serdao convocados,
observando a conveniéncia e oportunidade da SEAD, de acordo com as vagas existentes ou
gue vierem a surgir durante a validade da selecdo para atuacdao em Vitdria.

1.5. O contrato de estdgio terd duracdo de até 1 (um) ano, prorrogavel no interesse da
Administracdo.

1.6. Os estagidrios contratados ter&o, a expensas dos Projeto MOOC n2 23068.077649/2021-72/UFES
em conjunto com a Fundagdo Espirito-Santense de Tecnologia-FEST, seguro contra acidentes pessoais
gue tenham como causa direta o desempenho das atividades do estagio.

2. DAS VAGAS

2.1. Aquantidade de vagas, dreas de atuac&o, os requisitos bésicos exigidos e as atribuicdes/atividades
estdo estabelecidos no Anexo | deste edital.
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3. DAS CONDIGOES PARA INSCRIGOES

3.1. Para se inscrever o candidato devera ler este Edital em sua integra, tendo conhecimento
e estando de acordo com as exigéncias nele contidas, principalmente, as especificadas a
seguir, que devem ser comprovadas a época do ingresso:Poderdo participar da selecdo os
alunos regularmente matriculados em curso de graduacao da UFES ou de outra instituicao de
ensino superior em situacao regular perante o MEC situada na Grande Vitdria (ES) e:Possuirem
habilidade para a utilizacdo de sistemas, computadores, equipamentos e recursos de
conectividade necessdrios para o desenvolvimento das atividades;

b) Residirem na Grande Vitdria.

3.1.2 N3o poderd ser contratado no Programa de Estdgio o académico que, por ocasido da
convocacao, estiver a menos de seis meses da conclusao do curso.

3.2 Veda-se a acumulacao simultanea de mais de uma vaga de estagio na UFES ou FEST.

3.3 Cabe ao candidato acompanhar as publicacdes na pdagina do processo seletivo
<https://sead.ufes.br/editais/>.

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscricdes serao realizadas, observado o prazo de inscricdao, exclusivamente via
internet, clicando em “Inscreva-se aqui” no sitio eletrénico do processo seletivo.

4.2 Para deferimento da inscricdo o candidato deverd enviar, em 1 (um) Unico arquivo PDF,
os seguintes documentos:

a) Ficha de Inscricdo (Anexo Il), preenchida e assinada;
b) Cépia simples da carteira de identidade e do CPF, em formato digital (arquivo PDF);

c) Copia simples do comprovante de residéncia (agua, luz, telefone ou contrato de aluguel

- arquivo PDF);

d) Curriculum vitae comprovado;

e) Copia do Histdrico Parcial emitida no semestre atual;

f) Documento que comprove a matricula no semestre atual;

g) Hordrio individual de aula do semestre atual; e
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h) Link para portfélio digital no formuldrio de inscri¢ao, cuja inclusdao é obrigatdria. Este
portfélio deverd conter entre 3 a 5 trabalhos ja realizados pelo candidato, relacionados ao

perfil da vaga de estagio em questao.

4.3 Nao serdo aceitas as inscricdes enviadas por outros meios ou apods a data definida como
ultimo dia de inscrigdo.

4.4 Todos os documentos de inscricdo deverdo estar legiveis em um Unico arquivo, em
formato PDF, na ordem do item 4.2.

4.5 Nao serdo aceitas entregas particionadas em mais de uma inscricdo. Em caso de envio de
mais de uma inscrigdo sera considerada a ultima enviada.

4.6 Nao havera conferéncia de documentagdao no momento da inscricdo e a responsabilidade
quanto a juntada dos documentos é do candidato.

4.7 Sera desabilitado do processo de selecdo o candidato cuja documentac¢do requerida
estiver incompleta ou ilegivel.

4.8 Duvidas ou informac¢des devem ser encaminhadas para: informacao.edital.sead@ufes.br.

5. DA SELECAO

5.1. A selecdo dos candidatos serd composta por duas etapas: andlise de curriculo e portfdlio;

e entrevista individual por videoconferéncia.

5.2. Os critérios de selecdo da primeira etapa (analise de curriculo e portfdlio) estao descritos

no Quadro 2:

Quadro 2: critérios de sele¢do da primeira etapa (analise de curriculo e portfélio)

Perfil de estagiario Itens Pontuagao
a) Conhecimentos em softwares de criagdo e edigdode | 1

livros e imagens, como Adobe Photoshop, Adobe
Illustrator ou similares;

b) Conhecimentos de técnicas de ilustragdo tradicional | 2
(desenho e pintura) e digital (pintura, vetorizagdo e
3D);

c) Conhecimentos de ilustragdo para projetos em 2
design (editoriais, audiovisuais, interativos, projetos
educacionais);

d) Desejavel conhecimentos de prototipacao digitalem | 1
Figma, e conhecimento de cédigo HTML5 e CSS3.

Estagio em Design e
llustragao
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a) Conhecimentos de concepgdo e desenvolvimento de | 2
projetos editoriais e pegas graficas;
b) Conhecimentos em softwares de criagdo e edi¢do de | 2
livros e imagens, como o Adobe InDesign, Adobe
Photoshop, Adobe Illustrator ou similares;

c) Conhecimento basico em HTML e CSS, com 2
desejavel conhecimento em prototipagao em Figma.
a) Conhecimentos de concepgdo e desenvolvimento de | 1
projetos audiovisuais;
b) Conhecimentos em softwares de edi¢do de video e 1
animagado 2D, como o Adobe Premiere, Adobe After
Effects ou similares;

Estagio em Design e
diagramagdo

¢) Conhecimento sobre e experiéncia com 1
Estagio em Audiovisual e equipamentos de filmagem: operagdo de cameras,
Multimidia equipamentos de audio, e iluminagdo;
d) Conhecimento basico de softwares de 1

desenvolvimento de pegas graficas, que por ventura,
podem ser usados como apoio para produgdes
audiovisuais, como Adobe Photoshop, Adobe
Illustrator ou similares;

e) Conhecimento basico de software de edi¢do de som, | 1
para montagem limpeza/ tratamento basico de dudio
em software como o Adobe Audition ou similares;

f) Conhecimento basico do uso da plataforma Youtube | 1
Studio.

5.2.1. A primeira etapa tem valor maximo de 6,0 (dez) pontos e sera adotada a avaliacao dos
trabalhos do portfélio disponibilizado pelo candidato como comprovacao em relagao as
caracteristicas do perfil do mesmo, de acordo com os critérios de sele¢do estabelecidos. O
portfélio deve conter no minimo 3 (dois) e no maximo 5 (cinco) trabalhos. Caso sejam
enviados mais do que cinco (5) trabalhos, serdo considerados para avaliacdo apenas os 5
(cinco) primeiros. Junto de cada trabalho do portfélio deve haver um texto que descreva a

participacdo e as contribuicdes do candidato.

5.3. A segunda etapa tem valor maximo de 4,0 (quatro) pontos e consistird na entrevista,
durante a qual o candidato serd questionado sobre suas contribuicdes especificas para a vaga
em questdo e sobre as experiéncias apresentadas em seu curriculo. A pontuacdo da
entrevista seguird o modelo do Quadro 3.
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Quadro 3: critérios de selecao da segunda etapa (entrevista e avaliagdao de portfélio)

Avaliagdo Pontuagdo
Perfil e trabalhos apresentados sdo incondizentes com a vaga. 0
Perfil e trabalhos apresentados sao pouco condizentes com a vaga. 1
Perfil e trabalhos apresentados sao condizentes com a vaga. 2
Perfil e trabalhos apresentados sdo muito condizentes com a vaga. 3
Perfil e trabalhos apresentados sdo extremamente condizentes com a vaga. 4

5.3.1. A Entrevista serd realizada por meio de videoconferéncia na data e horario a ser
divulgado na pagina <www.sead.ufes.br>. Cabe ao candidato acompanhar as publicagdes na
pagina do processo seletivo.

5.3.2. O ndo comparecimento a entrevista acarretara em desclassificagao.

6. DA CLASSIFICACAO E DA ELIMINAGAO

6.1. A classificacdo dos candidatos dar-se-d4 em ordem decrescente, levando-se em
consideracdo a soma dos pontos obtidos na Etapa 1 e na Etapa 2.

6.2. Em caso de empate na pontuagdo entre os candidatos, o desempate dar-se-a observando,
isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

6.2.1.l1dade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo unico, da Lei n.
10.741, de 12 de outubro de 2003.

6.2.2.Na hipdtese de ndo haver candidato na condicdo supracitada, sera dada preferéncia ao
candidato que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) maior pontuacdo na Etapa 2 - Entrevista;
b) maior pontuacdo na Etapa 1 - Anadlise de curriculo e portfélio;
c¢) maioridade.

6.3. Os classificados fora do numero de vagas ofertado formardao cadastro de reserva pelo
periodo de validade do edital.

6.4. Serd eliminado o candidato que:
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a) Nao cumprir os requisitos basicos do item 3 deste edital;
b) Ndo apresentar toda a documentacgao especificada no item 4.2 deste edital;
c) Nao comparecer a entrevista agendada;

6.5. A aprovacdo no Processo Seletivo ndo gera direito a convocacdo para celebracdo do termo de
compromisso, mas esta, quando se fizer, respeitara a ordem de classificacao final.

7. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

7.1. A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuacdo, sera
divulgada em lista nominal dos inscritos no portal da SEAD/UFES (www.sead.ufes.br).

7.2. O cronograma da divulgacdo dos resultados encontra-se no item 10 deste Edital.

8. DO LOCAL DE ATUACAO, HORARIO E VIGENCIA DO ESTAGIO
8.1. O local de atuagdo sera na SEAD/UFES, no Campus de Goiabeiras da UFES.

8.2. O periodo de vigéncia do estagio serd definido pela Administracdo, podendo ser
prorrogado até integralizar o tempo maximo de estagio de dois (2) anos.

8.3. Caso o candidato se inscreva e seja aprovado em mais de um perfil, devera optar apenas
por uma vaga.

9. DO VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO

9.1. O valor da bolsa de estagio é de RS 900,00 (novecentos reais) mensais.

10. DO CALENDARIO
10.1. Periodo de inscri¢cbes: 22/04/2024 a 30/04/2024;
10.2. Realizacdo das entrevistas: 02/05/2024 a 07/05/2024;

10.3. Resultado preliminar da Etapa 1 -andlise de curriculo e portfdlio e da Etapa 2 -
entrevista: 08/05/2024.

10.4. Resultado dos recursos e Resultado Final: a partir de 10/05/2024.
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11. DOS RECURSOS

11.1. Os recursos referentes aos resultados deverdo ser apresentados no Formuldrio
constante do Anexo Il deste Edital pelo e-mail apoio.adm.sead@ufes.br em até 1 (um) dia

util, a contar da divulgagdo do resultado de cada etapa.

11.2. Ndo serdo aceitos recursos que ndo estejam no formulario-padrao, de acordo com o
Anexo lll deste Edital.

11.3. Todos os recursos deverdo ser interpostos em até 1 (um) dia util, a contar da divulgacao,
por edital, de cada evento.

11.4. Os recursos interpostos que nao se refiram especificamente aos resultados das etapas
1 e 2 ndo serdo apreciados.

11.5. Somente serdo apreciados os recursos interpostos dentro do prazo pré-estabelecido e
que possuirem fundamentagdo e argumentacdo légica e consistente que permita sua
adequada avaliagao.

11.6. Nao serdo aceitos recursos interpostos por outro meio que nao seja o especificado no
item 11.1.

11.7. Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.
11.8. Admitir-se-a um unico recurso por candidato.

11.9. Orecurso devera ser individual, devidamente fundamentado e conter a identificacdo do
Edital, nome do candidato, e-mail, indicacdo da vaga e a fundamentacao.

11.10. Recebido o recurso, serd decidido pelo provimento ou ndo, dando-se ciéncia da
referida decisdo ao interessado por meio do e-mail informado, de acordo com o item 11.9
deste edital.

11.11. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso, recursos de
recursos e recurso do resultado final.

11.12. Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificacdes, podersd,
eventualmente, haver alteracdo da classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
classificacdo superior ou inferior ou ainda poderd ocorrer desclassificacdo do candidato que
ndo obtiver nota minima exigida para aprovacao.

11.13. Depois de julgados todos os recursos apresentados, serd publicado o resultado final
do respectivo Processo Seletivo, com as eventuais alteracdes.
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11.14. A Comissdo de Selecdo constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em
suas decisdes, razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

12. DA CONVOCACAO

12.1. No ato da convocacdo, o candidato aprovado no certame devera comprovar o atendimento aos
requisitos previstos nos itens 2 e 3 deste edital.

12.2. Os candidatos aprovados serdo convocados para celebracdo do termo de compromisso
de estagio, obedecendo a ordem de classificacdo e conforme o nimero de vagas existentes
na ocasiao, bem como aquelas surgidas no prazo de validade deste certame.

12.3. As convocacdes dos candidatos serdo realizadas por correio eletrénico, devendo ser
comunicada a SEAD eventuais mudancas de telefone, e-mail ou enderec¢o por meio do e-mail
gerencia.ldi.sead@ufes.br.

12.4. Os candidatos aprovados que ndo responderam a convocacdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis serdo remanejados para o final da lista, sendo convocado o candidato classificado na
posicdo subsequente.

12.5. Os candidatos aprovados que ndo comparecerem para formalizar o termo de
compromisso de estagio no prazo de 3 (trés) dias Uteis serdo eliminados do processo seletivo.

12.6. E facultado ao candidato convocado solicitar, uma Unica vez, sua transferéncia para o
final da listagem de aprovados, para posterior reconvocacgao.

12.7. Nas hipdteses em que houver incompatibilidade entre o horario do Estagio e a
disponibilidade do candidato, o académico serd reconvocado para a préxima vaga, compativel
com sua disponibilidade.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard a
desclassificacdo do candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

13.2. O contato com os candidatos dar-se-a exclusivamente por e-mail.

13.3. O candidato é responsavel por manter seu endereco e telefone atualizados perante a
SEAD, até que se expire o prazo de validade do Processo Seletivo, para viabilizar os contatos

necessarios.
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13.4. A SEAD ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:
13.4.1. E-mail e telefones ndo atualizados.
13.4.2. Correspondéncia recebida por terceiros.

13.5. As despesas relativas a participagdao do candidato no Processo Seletivo correrdo a
expensas do préprio candidato.

13.6. Este Edital tera prazo de validade de 12 meses, contado a partir da publicacdo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

13.7. A SEAD podera revogar ou anular o presente Processo Seletivo, no todo ou em parte,
bem como alterar os quantitativos de vagas constantes no Anexo | deste Edital.

13.8. Nenhum candidato podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das instrugdes
contidas no presente Edital.

13.9. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Coordenag¢ao do Projeto MOOCs e
os gestores da SEAD/UFES.

Vitéria, 22 de abril de 2024.

MARIA AUXILIADORA DE CARVALHO CORASSA
Superintendente de Educagdo a Distancia - SEAD/UFES
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ANEXO |

DESCRICAO DAS VAGAS, REQUISITOS BASICOS, CRITERIOS DE SELECAO E ATRIBUICOES

Vaga Quantidade de Requisitos basicos Critérios de Selegdo Atribui¢Oes
vagas
a) Conhecimentos em softwares de criagdo e
Ser aluno(a) edicdo de livros e imagens, como Adobe Photoshop, -Elaboragdo e
regularmente Adobe lllustrator ou similares; desenvolvimento de projetos
matriculado(a) em curso  b) Conhecimentos de técnicas de ilustragao de ilustragdo para uso
de graduacao da UFES tradicional (desenho e pintura) e digital (pintura, educacional e institucional
CV 01- Estagio em 8 A6ao da - lona ( P ) e digital (p
) - leCR ou outra instituicdo de vetorizagdo e 3D); para uso na plataforma
Design e llustragdo . . . . = .
ensino superior da c) Conhecimentos de ilustragdo para projetos Moodle;
grande Vitoria (ES) em em design (editoriais, audiovisuais, interativos,
situacdo regular perante  projetos educacionais); -Outras atividades
o MEC; d) Conhecimentos de prototipacdo digital em compativeis com a vaga.
Figma, e conhecimento de codigo HTML5 e CSS3.
- Elaboragao e
Ser aluno(a) g. .
. o . desenvolvimento de projetos
regularmente a) Conhecimentos de concepgdo e desenvolvimento . . .
. . o . de livros digitais, com edicao
matriculado(a) em curso  de projetos editoriais e pegas graficas; Ly
o . - - de cédigo HTMLS e CSS3;
, . de graduacgdo da UFES b) Conhecimentos em softwares de criagdo e edigao
CV 02- Estagio em e . . .
leCR ou outra instituicdo de de livros e imagens, como o Adobe InDesign, Adobe

Design e diagramacgao

ensino superior da
grande Vitdria (ES) em
situacdo regular perante
o MEC;
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Ser aluno(a)
regularmente
matriculado(a) em curso

CV 03- Estagio em de graduagdo da UFES
Audiovisual e leCR ou outra instituicdo de
Multimidia ensino superior da

grande Vitdria (ES) em
situagdo regular perante
o MEC;
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a) Conhecimentos de concepgao e
desenvolvimento de projetos audiovisuais;
b) Conhecimentos em softwares de edigdo de

video e animagdo 2D, como o Adobe Premiere, Adobe
After Effects ou similares;

c) Conhecimento sobre e experiéncia com
equipamentos de filmagem: operagdo de cameras,
equipamentos de audio, e iluminagao;

d) Conhecimento basico de softwares de
desenvolvimento de pecas graficas, que por ventura,
podem ser usados como apoio para produgdes
audiovisuais, como Adobe Photoshop, Adobe
Illustrator ou similares;

e) Conhecimento basico de software de edigao
de som, para montagem limpeza/ tratamento basico
de dudio em software como o Adobe Audition ou
similares.

f) Conhecimento basico do uso da plataforma
Youtube Studio

-Outras atividades
compativeis com a vaga.

-Elaboragédo e
desenvolvimento de projetos
audiovisuais para uso
educacional e institucional;

-Pré-producdo, producdo e
pos-producdo de materiais
audiovisuais para uso

educacional e institucional;

-Outras atividades
compativeis com a vaga.
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRICAO

NUMERO DO EDITAL:

VAGA:

NOME: CPF:

E-MAIL: RG:

TELEFONE: DATA DE NASCIMENTO:
ENDEREGO: CEP:

INSTITUICAO DE ENSINO: ANO DE INGRESSO:

CURSO E PERIODO ATUAL: PREVISAO DE CONCLUSAO:
LINK PARA PORTFOLIO DIGITAL

Data: / /

Assinatura do candidato

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 52dc710a44d83f15d3e3903369d2daf3b18b2a035007202ead6352b4f143eb66
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA RECURSO

EDITAL N2 015/2024

SELECAO DE ESTAGIARIOS

DADOS DO RECORRENTE

NOME DO CANDIDATO:

CPF:

CURSO:

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar para o endereco eletrénico: apoio.adm.sead@ufes.br.

O arquivo devera conter tamanho maximo de 6Mb.

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 52dc710a44d83f15d3e3903369d2daf3b18b2a035007202ead6352b4f143eb66



mailto:apoio.adm.sead@ufes.br

Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil

@ ANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatério Nacional (ON) em
_— ASSINATURA 22/04/2024 as 11:26:17

Edital 15.2024 - Sele¢é&o de Estagiario
Data e Hora de Criagéo: 22/04/2024 as 11:10:16

Documentos que originaram esse envelope:
- Edital 15.2024 - Selec¢ao de Estagiario a.pdf (Arquivo PDF) - 13 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 52dc710a44d83f15d3e3903369d2daf3b18b2a035007202ead6352b4f143eb66
[SHA512]: 9d4cObe7dflaec7396dac8a2f8b8594b8f74c5{6a60297f8d81e99h10a0949df8bc222611812a87fd006545048bd0460a5bc933bc90324566dddc6da63c2710

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Maria Auxiliadora De Carvalho Corassa (maria.corassa@ufes.br)
| I Data/Hora: 22/04/2024 - 11:26:17, IP: 200.137.65.103, Geolocalizac¢éo: [-20.279478, -40.298641]
[SHA256]: 83bb907a219a68e6ac9714be8al0el619fc74af7a5e5042dal953f4e9ec8cOff

Histérico de eventos registrados neste envelope

22/04/2024 11:26:17 - Envelope finalizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.103

22/04/2024 11:26:17 - Assinatura realizada por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.103

22/04/2024 11:26:10 - Envelope visualizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.103

22/04/2024 11:24:26 - Envelope registrado na Blockchain por kamila.santos.96@ufes.br, IP 177.104.235.75
22/04/2024 11:24:23 - Envelope encaminhado para assinaturas por kamila.santos.96 @ufes.br, IP 177.104.235.75
22/04/2024 11:10:24 - Envelope criado por kamila.santos.96@ufes.br, IP 177.104.235.75

IB'_G.; J/’i\\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e ag
3:, 4// Torogedsamts  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo
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