UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 13/2024

EDITAL SIMPLIFICADO DE SELECAO E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA ATUACAO EM
FUNCAO ESPECIFICA NA SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (SEAD) DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO (UFES).

A Superintendéncia de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito - SEAD/UFES, , no
uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias, conforme delegacdo de competéncia constante das
Portarias n. 613/2022-UFES e n. 139/2023-UFES, torna publico, pelo presente edital, as normas de
processo selecdo simplificado para vagas existentes e formacao de cadastro de reserva, cuja atuacao
serd em conjunto com as equipes da SEAD e de acordo com a disponibilidade de vagas do Projeto
MOOC n? 23068.077649/2021-72/UFES (mooc.ufes.br), coordenado, conjuntamente, pela Proé-
Reitoria de Extensdo - Proex, pela Superintendéncia de Educac¢ao a Distancia - SEAD e pela Secretaria
de RelagBes Internacionais - SRI da UFES.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. A selecdo de profissionais celetistas para atuacdo na SEAD sera regida por este Edital e

executada pela UFES. A selecdo destina-se ao provimento de vaga existente e formacdo de cadastro
de reserva para atuagdao em conjunto com as equipes da SEAD, de acordo com a disponibilidade de
vagas do Projeto MOOC n? 23068.077649/2021-72/UFES, coordenado pela Proex, SEAD e SRI.

1.2. A atuacgdo ndo originara qualquer vinculo estatutario com a UFES e a contratacao sera através
da Fundacdo Espirito-Santense de Tecnologia - Fest.

2. DAS VAGAS
2.1. O presente Edital destina-se ao preenchimento de 2 (duas) vagas, conforme Quadro 1 a seguir:

Quadro 1: Perfil, exigéncia e quantidade de vagas.

Perfil Exigéncia Cidade de [Quantidade | Carga Periodo de |Remuneragao
atuacgdo de vagas Horaria atuacao
Semanal
Requerida: Graduagdo completa. RS 1.700,00
Formagdo em Design Instrucional
De5|g.ner ou Design Educacional. Formagdo |  Vitéria 1 (uma) 40 horas 12 (doze)
Instrucional  |op, producio de MOOC. meses
Desejavel: Formag¢dao em Moodle
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com conhecimento dos recursos
dos perfis de professor ou editor.
Experiéncia comprovada em

Design Instrucional, Design
Educacional, MOOCs e
Configuracdo de  Ambiente
Moodle
Requerida:  Bacharelado ou RS 1.300,00
Licenciatura em Letras - Inglés.
Tradutor- ! s 12 (doze
ra’ utor Desejavel:  Experiéncia  em | Vitoria 1 (uma) 30 horas ( )
Intérprete . - meses
elaborar e/ou revisar a tradugdo-
interpretacgao.
Requerida:  Bacharelado ou RS 1.300,00
Licenciatura em Letras - Cadastro d
Revisorde  |portugues. Vitéria adas € 30 horas 12 (doze)
Texto Reserva meses
Desejavel: Experiéncia em revisar
textos
Requerida: Médio RS 1.700,00
Profissionalizante ou  Médio
Completo em Curso Téchico em
Técnicode  [eletrdnica com énfase em Cadastro d
apoioao  fistemas computacionais. Vitéria adastro a8 | o horas | 12 (doze)
usudrio de Reserva meses
Informatica |Pesejavel: Conhecimentos em
Ambientes Virtuais de
Aprendizagem (Moodle) e/ou
configuracdo de sistemas web.
Requerida: Ensino superior e RS 1.500,00
apresentacdo de portfélio que
Auxiliar demonstre e comprove a
. . lexperiéncia e atuagdo com
Administrati Pe - ¢ o Cadastro de 12 (doze)
Vo Audiodescricdo. Vitéria 30 horas
. Reserva meses
(Acessibilida  |pesejavel: Formagdo em
de) Audiodescricdo e experiéncia em
elaborar e/ou revisar
audiodescricao.
Requerida: Tecndlogo em RS$ 1.700,00
Producdo Audiovisual ou Radio e
Tecndlogo [TV ou Graduagdo em
em Comunicacdo Social: Audiovisual; Vitéria Cadastro de 40 horas 12 (doze)
Produ¢do |ou Graduacdo em Comunicagdo Reserva meses
Audiovisual [Social: Jornalismo com

experiéncia em Audiovisual; ou

Graduagdo em Comunicagao
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Social: Publicidade e Propaganda
com experiéncia em Audiovisual;
ou Graduagdo em Design com
experiéncia em Audiovisual. Para
este cargo é obrigatéria a
apresentacdo de portfélio que
demonstre e comprove a
experiéncia e atuacdo com
Producdo Audiovisual.

Desejavel: conhecimentos
basicos de softwares graficos,
como Adobe Photoshop e Adobe

Illustrator
Requerida: Graduacgao em RS$ 1.700,00
Letras/Libras; ou qualquer

Inté X graduacdo e Certificacdo de

ntérprete A ~ Cadastro d
Proficiéncia em Tradugdo e - adastro ge 12 (doze

de Lingua de - s Vitoria Reserva 40 horas ( )
Sinais Interpretagao de Libras. meses

Desejavel: Experiéncia em
traducdo-interpretacao em

Lingua Brasileira de Sinais - Libras

2.2.  As atividades relacionadas ao cargo deverdo ser exercidas por pelo menos 02 dias presenciais
na SEAD/UFES - Campus Goiabeiras, podendo o restante da carga horaria ser realizada de forma
remota.

2.3.  Além da remuneragdo de cargo, serdao fornecidos plano de saude, vale alimentagdo e vale
transporte. Sendo este Ultimo somente em caso de exercicio da fungao presencialmente.

2.4. Os candidatos aprovados e ndao convocados formardao o cadastro de reserva para atuacgado
conforme Quadro 1.

3. DOS REQUISITOS BASICOS

3.1. Atender a formacdo requerida para cada perfil, conforme Quadro 1;

3.2. Possuir habilidade para a utilizacdo de sistemas, computadores, equipamentos e recursos de
conectividade necessarios para o desenvolvimento das atividades;

3.3. Ter disponibilidade conforme carga horaria prevista no Quadro 1;

3.4. Ter recursos préprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e acesso a
internet para cumprir as atribuicGes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para suas
respectivas fungdes;

3.5. Possuir experiéncia na drea do cargo pretendido.

4. DAS INSCRIGOES
4.1. O candidato devera enviar por meio do link disponivel na pagina do processo seletivo, dentro
do prazo de inscricao, os seguintes documentos:
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a) Ficha de Inscrigdo (Anexo I) preenchida e assinada;

b) Curriculum vitae comprovado;

c) Copiasimples (frente e verso) do diploma da formacgao requerida (arquivo PDF);

d) Cépiasimples do comprovante de residéncia (dgua, luz, telefone ou contrato de aluguel) (arquivo
PDF);

e) Copiasimples da carteira de identidade e do CPF, em formato digital (arquivo PDF);

f) Documentos comprobatdrios da formagdo/experiéncia desejavel ao cargo.

4.2. Nao serdo aceitas as inscricoes enviadas por outros meios ou apds a data prevista como ultimo
dia do prazo para inscricdo;

4.3. Todos os documentos de inscricdo deverdo estar legiveis em um Unico arquivo, em formato PDF,
na ordem do item 4.1;

4.4. Nao serdo aceitas entregas particionadas em mais de uma inscricdo. Em caso de envio de mais
de uma inscricdo sera considerada a ultima enviada;

4.5. Nao haverd conferéncia de documentagdao no momento da inscricdo e a responsabilidade
guanto a juntada dos documentos é do candidato;

4.6. Sera desabilitado do processo de selecdo o candidato cuja documentacdo requerida estiver
incompleta;

4.7. Duvidas ou informagdes devem ser encaminhadas para: informacao.edital.sead @ufes.br.

5. DASELECAO

5.1. A selecdo dos candidatos sera composta por duas etapas classificatdria e eliminatdrias:
5.1.1. Primeira etapa constitui-se em analise de curriculo e documentacdao comprobatoria;
5.1.2. Segunda etapa constitui-se em entrevista individual por videoconferéncia;

5.2. S3o critérios de selecdo da primeira etapa (andlise de curriculo e documentacdo
comprobatoria):

5.2.1. Para afuncdo de Designer Instrucional:

a) Certificado de formacao em Moodle com conhecimento dos recursos dos perfis de professor ou
editor - 3 pontos cada;

b) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em Design Instrucional ou Design Educacional
- 2 pontos por certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia;

c) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em producdo de MOOCs - 1 ponto por
certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia;

d) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em Configuracdo de Ambiente Moodle - 1
ponto por certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia.
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5.2.2. Para afuncdo de Tradutor-Intérprete:

a) Experiéncia como tradutor-intérprete, comprovada por meio de registro na carteira de trabalho
ou comprovacao de estagio ou declaracdo do contratante empregador ou nota fiscal de servicos
prestados - 2 pontos por produto;

b) Curso de formacdo continuada em traducdo e interpretagdo - 2 pontos por certificado;

c) Participacdo como tradutor intérprete em seminarios, congressos e outros eventos, devidamente
comprovada - 2 pontos por certificado/declaragdo.

5.2.3. Para afuncdo de Revisor de Texto:

a) Experiéncia comprovada em revisao de textos cientificos (livros, artigos e demais documentos) - 2
pontos por produto.

b) Experiéncia comprovada em revisdao de textos diddticos - 2 pontos por produto.

5.2.4. Para afuncdo de Técnico de apoio ao usuario de informatica:

a) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em construcdo ou administracdo de
Ambientes Virtuais de Aprendizagem em Moodle - 2 pontos por certificado ou a cada 6 (seis) meses
de experiéncia;

b) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em configuracdo e administracdo de
servidores ou de sistemas web - 1 ponto por certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia.

5.2.5. Para afuncdo de Auxiliar Administrativo (Acessibilidade):

a) Experiéncia em audiodescri¢do - 2 pontos por produto;

b) Certificado de formacdo em audiodescricdo - 2 pontos por certificado;

c) Certificado de Especializacdo em Educacdo Especial ou Atendimento Educacional Especializado - 2
pontos por certificado.

5.2.6. Para afuncdo de Tecndlogo em Produgao Audiovisual:

a) Experiéncia em producdo, gravacao e edicdo de materiais audiovisuais - 2 pontos;

b) Conhecimentos em softwares de edicdo e animacdo, como Adobe Premiere Pro e Adobe After Ef
ects - 2 pontos;

c) Experiéncia com materiais que necessitam de adaptacdo para acessibilidade, como Libras e
legendagem - 2 pontos;

d) Desejavel: conhecimentos basicos de softwares graficos, como Adobe Photoshop e Adobe
Illustrator - 1 ponto.

5.2.7. Para afuncdo de Intérprete de Linguas de Sinais:

a) Experiéncia em traducdo-interpretacdo em LIBRAS - 2 pontos por ano;

b) Certificado de Especializacdo em Educacdo Especial ou Lingua Brasileira de Sinais - 2 pontos por
certificado
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5.3. A pontuagao maxima da primeira etapa é 10 pontos; o candidato que ndo atingir o minimo
de 2 pontos sera desclassificado.

5.4. A segunda etapa consistira de entrevista, durante a qual o candidato sera questionado sobre
suas contribui¢Oes especificas para a vaga em questdo e sobre as experiéncias apresentadas em seu
curriculo. O quadro 2 a seguir apresenta os critérios de pontuagdo na entrevista.

Quadro 2: Critérios de pontuagao na entrevista.

Categoria Atribui¢do de nota Nota maxima

Insuficiente 0 ponto
Formacgdo desejavel para o perfil Suficiente 0,5 pontos 1 ponto
Otimo 1 ponto

Insuficiente 0 ponto
Comunicagao oral e organizagao Suficiente 0,5 pontos 1 ponto
Otimo 1 ponto

Insuficiente 0 ponto
Disponibilidade de tempo Suficiente 0,5 pontos 1 ponto
Otimo 1 ponto

Vivéncia na area do perfil escolhido (o Insuficiente 0 ponto
candidato tem experiéncias na area Suficiente 1,5 pontos 3 pontos
do perfil escolhido) Otimo 3 pontos

5.3.1.A Entrevista serd realizada por meio de videoconferéncia na data e hordrio a ser divulgado na
pagina <www.sead.ufes.br>. Cabe ao candidato acompanhar as publica¢des na pagina do processo
seletivo.

5.3.2.Serdo convocados para entrevista os 5 (cinco) primeiros candidatos por ordem de classificacdo
na primeira etapa.

5.3.3.0 ndo comparecimento a entrevista acarretard desclassificacdo do candidato.
5.3.4.Serd desclassificado o candidato que ndo atingir o minimo de 1 ponto na entrevista.

6. DA CLASSIFICACAO

6.1. A classificacdo dos candidatos dar-se-a em ordem decrescente, levando-se em consideracao a
soma dos pontos obtidos nas primeira e segunda etapas.
6.2. Em caso de empate na pontuacdo entre os candidatos, o desempate dar-se-a observando,
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isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

6.2.1.Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo Unico, da Lei n.
10.741, de 12 de outubro de 2003.

6.2.2.Na hipdtese de nao haver candidato na condicdo supracitada, serd dada preferéncia ao
candidato que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) maior pontuagao na primeira etapa;

b) maior pontuacdo na segunda etapa; e

c¢) maioridade.

6.3. Os demais classificados formardo cadastro de reserva pelo periodo de validade do edital.

6.4. Sera eliminado o candidato que:

a) Nao cumprir os requisitos basicos do item 3 deste edital;

b) Nao apresentar toda a documentacdo especificada no item 4.1 deste edital;

c) Nado comparecer a entrevista agendada.

7. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS
7.1. A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuagdo, sera

divulgada em lista nominal dos inscritos no portal da SEAD-UFES < www.sead.ufes.br >.

8. DO LOCAL DE ATUAGAO E VIGENCIA DA CONTRATACAO
8.1. Olocal de atuagdo serd na SEAD/UFES, no Campus de Goiabeiras da UFES.

8.2. O periodo de vigéncia da contratacdo do tipo Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT de cada
perfil esta informado no Quadro 1 deste Edital.
8.3. As atividades poderdo ser realizadas de modo remoto a critério da Coordenacdo do Projeto.

8.4. Caso o candidato se inscreva e seja aprovado em mais de um perfil, esse devera optar apenas
por um dos perfis.

9. DO CALENDARIO
9.1. Periodo de inscri¢cBes: 02/04 a 30/04/2024;

9.2. Resultado da 12 etapa: 03/05/2024;

9.3. Recursos do resultado da 12 etapa: até 08/05/2024;

9.4. Resultado dos recursos da 12 etapa: 10/05/2024;

9.5. Entrevistas: 13/05 a 15/05/2024;

9.6. Resultado da entrevista (22 etapa): até 16/05/2024;

9.7. Recursos do resultado da 22 etapa: até 20/05/2024;

9.8. Resultado dos recursos da 22 etapa: a partir de 21/05/2024;

9.9. Resultado Final: a partir de 22/05/2024;

9.10. As datas indicadas acima sdo provaveis e poderdo ser modificadas por conveniéncia da
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administragao.

10. DOS RECURSOS

10.1. Os recursos referentes ao resultado da selecio deverdo ser apresentados no formulario
constante do Anexo Il deste Edital, por e-mail apoio.adm.sead@ufes.br, nos periodos informados no
Calendario do item 9.

10.2. Os recursos deverdo ser individuais, devidamente fundamentados e conter a identificacdo do
Edital, nome do candidato, e-mail, indicacdo da vaga e a fundamentacao.

10.3. Nao serdo aceitos recursos que ndo estejam no formuldrio-padrdo, de acordo com o Anexo Il
deste Edital.

10.4. Admitir-se-d4 um Unico recurso por candidato para cada Etapa.

10.5. Os recursos interpostos que nio se refiram especificamente aos resultados da Etapa Unica n3o
serdo apreciados.

10.6. Somente serdao apreciados os recursos interpostos dentro do prazo preestabelecido e que
possuirem fundamentacdo e argumentacao légica e consistente que permita sua adequada avalia¢do.

10.7. Nao serdo aceitos recursos inconsistentes ou intempestivos, ou que tenham sido interpostos por
outro meio que ndo seja o especificado no item 11.1.

10.8. Recebido o recurso, sera decidido pelo provimento ou nao, dando-se ciéncia da referida decisao
ao interessado por meio do e-mail informado, consoante o item 11.9 deste edital.

10.9. Em nenhuma hipdtese serdao aceitos pedidos de revisdao de recurso, recursos de recursos e
recurso do resultado final definitivo.

10.10. Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificacdes, poder3,
eventualmente, haver alteracdo da classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma classificagao
superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer desclassificacgdo do candidato que ndo obtiver nota
minima exigida para aprovacao.

10.11. Depois de julgados todos os recursos apresentados, serd publicado o resultado definitivo da
etapa ou o resultado final do Processo Seletivo, com as eventuais alteragdes.

10.12. A Banca Examinadora constitui Ultima instdncia para recurso, sendo soberana em suas
decisOes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara a desclassificacdo do

candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.
11.2. O contato com os candidatos dar-se-a exclusivamente por e-mail.
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11.3. Este Edital tera prazo de validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.
11.4. O periodo de atuacdo podera ser alterado de acordo com a data de inicio e o término do
projeto, conforme a data de contratacdo do celetista.

11.5. Nenhum candidato poderd alegar, em tempo algum, desconhecimento das instru¢des contidas
no presente Edital.

11.6. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdao designada e os gestores do
Projeto MOOCs - Proex / SEAD / SRI.

Vitéria, 02 de abril de 2024.

MARIA AUXILIADORA DE CARVALHO CORASSA
Superintendente de Educac¢do a Distancia
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO
SELEGAO DE PROFISSIONAIS CELETISTAS - PROJETO MOOC N° 23068.077649/2021-72/UFES

PERFIL / FUNCAO

[ 1 Designer Instrucional [ 1 Auxiliar Administrativo (Acessibilidade)
[ 1 Tradutor-Intérprete [1Tecndlogo em Produgdo Audiovisual
[ 1 Revisor de Texto []1Intérprete de Lingua de Sinais

[ 1 Técnico de apoio ao usuario de Informatica

DADOS PESSOAIS
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: / / CPF:
CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXP.: UF:

DOMICILIO ATUAL COMPROVADO
RUA/N®:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
CIDADE: UF: CEP: -
TELEFONE: (__) CELULAR: (__)
E-MAIL:

FORMAGAO E ATIVIDADES ACADEMICAS
DOUTORADO:

MESTRADO:
ESPECIALIZACAO:
GRADUACAO:

TECNICO:

[ ] Afirmo para todos fins que, em conformidade com o item 3.4, tenho recursos préprios de infraestrutura
tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as atribuices e desenvolver as
atividades exigidas neste edital para as respectivas fungdes.

TERMO DE COMPROMISSO

DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM TODAS AS NORMAS DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO.

Em de de 2024.

ASSINATURA
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ANEXO Il

FORMULARIO DE RECURSO
SELECAO DE PROFISSIONAIS CELETISTAS - PROJETO MOOC N 23068.077649/2021-72/UFES
DADOS DO PROPONENTE

Nome do candidato:

CPF:

Perfil / Fungdo: Fase de Recurso: [ ] 12 Etapa [] 22 Etapa

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar para o endereco eletronico:apoio.adm.sead@ufes.br. Tamanho
maximo do arquivo 5Mb.
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Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil

@ ANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatério Nacional (ON) em
_— ASSINATURA 02/04/2024 as 16:00:41

Edital 13.2024 - MOOCS
Data e Hora de Criag&o: 02/04/2024 as 15:00:19

Documentos que originaram esse envelope:
- Edital 13.2024 - MOOCS.docx (Documento Microsoft Word) - 11 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 1c6ae18a420d3bc30de963166f15d48e838c394a32f5706cd7e540af53ade6bs
[SHA512]: 6c63e7a7e42957810dc9eh80791faf688653cf82f31f85aec4al25a8d7ec5d4ce4b5h6391ddas93e44707a8f4002c818603d1899fc9136f3b437063b044da679

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Maria Auxiliadora De Carvalho Corassa (maria.corassa@ufes.br)
| I Data/Hora: 02/04/2024 - 16:00:41, IP: 200.137.65.102, Geolocalizag&o: [-20.283779, -40.303109]
[SHA256]: eBe3edf4fc7a4e92659c161cd7elel698856c574e143496b5a39€95812f0a6d2

Histérico de eventos registrados neste envelope

02/04/2024 16:00:41 - Envelope finalizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.102

02/04/2024 16:00:41 - Assinatura realizada por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.102

02/04/2024 16:00:36 - Envelope visualizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.102

02/04/2024 15:01:21 - Envelope registrado na Blockchain por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.106
02/04/2024 15:01:18 - Envelope encaminhado para assinaturas por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.106
02/04/2024 15:00:26 - Envelope criado por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.106

IB'_G.; J/’i\\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e ag
3:, 4// Torogedsamts  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo
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