UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N°005/2023 - RETIFICADO

SELECAO DE ESTUDANTES PARA O CURSO DE ESPECIALIZAQAQ EM
CONTROLE GERENCIAL E FINANCAS PARA PEQUENAS E MEDIAS
EMPRESAS (PME), NA MODALIDADE A DISTANCIA - UnAC/UFES

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES, no uso de suas atribui¢es
legais e estatutarias, em parceria com 0s municipios participantes do Sistema Universidade
Aberta Capixaba - UnAC, torna publico, pelo presente Edital, as normas do processo de
selecdo de estudantes para o Curso de Especializacdo em Controle Gerencial e Financgas
para Pequenas e Médias Empresas (PME), na modalidade a distancia, com carga horaria
de 360 (trezentas e sessenta) horas. O Curso destina-se a portadores de diploma de curso
superior em qualquer area do conhecimento.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A selecdo destina-se ao provimento de vagas discentes existentes no Curso de
Especializacdo (P6s-Graduacdo lato sensu) em Controle Gerencial e Financas para
Pequenas e Médias Empresas (PME), na modalidade a distancia, conforme o item 2.1, e
sera executada com base nas disposicdes elencadas neste documento e de acordo com as
regras gerais da Superintendéncia de Educacéo a Distancia - SEAD/UFES.

1.2 A realizacdo do Processo Seletivo estara sob a gestdo da coordenacdao da UnAC/UFES,
da SEAD/UFES e da Comissdo do Processo Seletivo. A Comissdo do Processo Seletivo
sera responsavel por: planejar, coordenar, acompanhar a execucdo e divulgacdo das
informacdes do Processo Seletivo.

1.3 O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas estabelecidas no
presente edital sera automaticamente eliminado do processo de selecdo.

1.4 O candidato selecionado que ndo apresentar os documentos relacionados nos itens5e 9
no prazo e modo estabelecidos neste edital tera sua matricula indeferida.

1.5 Uma vez matriculado, o estudante se comprometera a cumprir as atividades e a realizar
as avaliacOes propostas, de acordo com as normas e o cronograma do Curso.

1.6 Quaisquer duvidas sobre o Processo Seletivo e sobre este edital deverdo ser
esclarecidas exclusivamente pelo e-mail informacao.edital.sead@ufes.br.

1.7 Todas as publicacdes deste Processo Seletivo, com as informagdes pertinentes, estarao
disponiveis no endereco eletronico https://sead.ufes.br/editais/.
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2. DA ESTRUTURA CURRICULAR E INFORMA(}OES SOBRE O CURSO
2.1 Estrutura Curricular

Quadro 1: Disciplinas e respectiva carga horaria

Modulo Disciplina CH
Metodologia AVA 15
Contabilidade Empresarial 30

Médulo | | Andlise das demonstracdes financeiras 30

150 horas | Matematica financeira 30
Financas empresariais 30
Elaboracdo e Andlise de Plano de Negdcio 15
Planejamento tributario 30

Maddulo 11 | Gestéo de custos 30

120 horas | Contabilidade gerencial 30
Planejamento estratégico e orcamento empresarial 30
Julgamento e tomada decisdo em financas 15

Modulo | Governanca corporativa e plano de sucessao em empresas 30

Il familiares

90 horas | Marketing Empresarial 15

Metodologia da pesquisa 30

2.2 O Curso tera duracdo de 18 (dezoito) meses. A modalidade de ensino na qual o curso é
ofertado é a distancia, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), havendo
encontros presenciais e virtuais sincronos realizados por meio de webconferéncia, previstos
no cronograma de cada disciplina.

2.3 O curso de Especializagdo em Controle Gerencial e Finangas para Pequenas e Médias
Empresas (PME) tem como objetivo desenvolver conhecimentos/habilidades, preenchendo
as lacunas da graduacéo, possibilitando o aprofundamento em contetddos especificos da area
de negdcios para formar profissionais que atuam ou pretendem atuar nas PME em atividades
contabeis, financeiras e de gestdo, visando apoiar, estruturar e direcionar suas decisoes.

2.4 Durante a oferta do curso, no caso de reprovacdo em até 3 (trés) disciplinas, o discente
tera o direito a realizar repercurso.
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3. DAS VAGAS

3.1 Serdo ofertadas 320 (trezentas e vinte) vagas distribuidas em 8 (oito) polos municipais de
apoio presencial, conforme Quadro 2.

Quadro 2: Quantidade de vagas por polo

Vaga(s) Polos Enderecos

40 Alegre Centro de Ciéncias Agrarias, Alto Universitario, S/N,
29500-000, Alegre — ES

40 lUna Av. Deputado Jodo Rios, N° 221, 2° andar, Bairro
Quilombo, lGna - ES, CEP 29390-000

40 Mimoso do Sul Rua Projetada, S/N°, Chécara do Chafariz, Pombal,
Mimoso do Sul - ES, CEP 29400-000

40 Pinheiros Rua General Rondon, S/N°, Centro, Bairro Nova Canad,
Pinheiros - ES, CEP 29980-000

40 Piima Rua Jair Novaes, N° 383, Centro, Pilima - ES, CEP
29640-000
40 Santa Teresa Av. Jerbnimo Vervloet, N° 145, Centro, Santa Teresa -

ES, CEP 29650-000

40 Vargem Alta Rua Pedro Israel David, N° 500, Centro, Vargem Alta -
ES, CEP 29295-000

40 Venda Nova do Av. Evandi Américo Comarella, N° 385, 3° Piso, Andar

Imigrante da Prefeitura Municipal VNI, Bairro Esplanada, Venda

Nova do Imigrante - ES, CEP 29460-000

3.2 As vagas serdo preenchidas, de acordo com a ordem de classificagdo dos candidatos,
considerando a opcéo de polo feita por eles na ficha de inscricdo, bem como a ordem de
prioridade estabelecida neste Edital.

3.3 As vagas remanescentes, decorrentes dos motivos elencados no item 9.4 deste edital,
poderdo ser redistribuidas aos demais candidatos, obedecida a ordem de classificagao.
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4. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO E INGRESSO NO CURSO

4.1 Ser graduado em qualquer area por instituicdo de ensino superior com situacao regular
perante o MEC.

4.2 Ter disponibilidade para:

4.2.1 Realizar, no minimo, 10h de estudos por semana durante o periodo do curso.

4.2.2  Realizar navegagdo on-line, por, no minimo, 4h semanais, durante o Curso.

4.2.3  Participar dos encontros presenciais obrigatorios nos polos que escolherem,
agendados previamente pela Coordenacéo do Curso, e

4.2.4  Desenvolver outras atividades encaminhadas pelos professores mediadores ou
professores formadores.

4.3 Possuir familiaridade com o uso de computadores e internet.

4.4 Ser morador(a) de um dos municipios do Estado do Espirito Santo e residir
preferencialmente na cidade onde se localiza o polo de apoio presencial para o qual esta se
candidatando.

44.1 O candidato podera residir em cidades do Estado do Espirito Santo proximas a
cidade onde se localiza o polo de apoio presencial para o qual esté se inscrevendo, desde que
esta se localize no estado do Espirito Santo.

4.5 N&o sera permitida a matricula simultdnea em mais de um Curso de Especializacao,
ofertado pela UFES em parceria com a UnAC, conforme consta no item 9.4.

4.6 Néo ser Professor(a) Mediador(a) do curso ao qual pleiteia a vaga.

5. DAS INSCRICOES
5.1 Periodo de inscricdo: 01/03/2023 a 27/03/2023.

5.2 O(A) candidato(a) devera preencher a ficha de inscri¢do, dentro do prazo estabelecido no
Calendario constante no item 7 deste edital, exclusivamente via internet, no sitio eletronico do
concurso.

5.3 O candidato devera anexar, no ato da inscri¢cdo, em formato PDF, JPEG ou JPG, com
tamanho méaximo de 5Mb, legivel e inteligiveis, além da documentacdo prevista para Etapa 2
- Prova de Titulos, os seguintes documentos:

5.3.1 Documento de identificacéo pessoal com foto.

5.3.2 Diploma de graduacgdo em curso superior em qualquer area de conhecimento.
5.3.2.1 O candidato podera apresentar certiddo de colacdo de grau no momento da inscri¢do e
tera o prazo de 60 (sessenta) dias para encaminhar o diploma de graduacéo.

5.3.3 Comprovante de residéncia: conta de luz, de agua, de gas, de telefone fixo ou
: r SEAD - %
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movel, de internet, nota fiscal ou envelope de correspondéncia, desde que emitidos ou
expedidos em até 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento da inscrigéo.

5.3.3.1 Poderdo ser aceitos, para fins de comprovacao de residéncia, cépia digitalizada do
documento, em nome do conjuge, do companheiro ou de parente, seja em linha reta ou por
afinidade, até 4° grau, mediante prova da relacdo ou do parentesco, ou, se em nome de
terceiro, acompanhada de declaracdo de residéncia do requerente (Anexo Il) emitida por este
mesmo terceiro.

5.4 Nao serdo aceitas as inscri¢cdes, enviadas por outros meios e apés a data 27/03/2023,

5.5 A inscricdo implica reconhecimento e aceitacdo, pelo candidato, de todas as condicdes
previstas neste edital e seus anexos.

5.6 Né&o havera conferéncia de documentacdo no momento da inscricdo e a responsabilidade
em relacdo a juntada dos documentos é exclusiva do candidato.

5.7 Sera desabilitado do processo de selecdo o(a) candidato(a) cuja documentacédo requerida
estiver incompleta.

5.8 Serd aceita somente 1 (uma) inscricdo por candidato para este edital. Em caso de
duplicidade de inscricdo, sera considerada apenas a ultima inscrigdo.

5.9 Duvidas ou informacdes devem ser encaminhadas para Informacdo do Edital da SEAD
informacao.edital.sead@ufes.br.

6. DA SELECAO
6.1 A selecdo sera realizada mediante duas etapas:

6.1.1 Etapal - Prova Objetiva.
6.1.2  Etapa 2 - Prova de Titulos.

6.2 As informacOes sobre a realizacdo da prova objetiva online serdo disponibilizadas no
endereco eletronico <www.sead.ufes.br> em 20/03/2023.

6.3 A Prova de Titulos obedecera ao critério de pontuagdo constante do Quadro 3.
Quadro 3: Critérios de Pontuacdo do Curriculo - escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos

Especificagdo do titulo Pontos por titulo
Segundo curso de graduagdo (qualquer area)
20 pontos - 20,0
Obs.: Contar-se-a somente uma Graduacgao
Curso de Especializacdo Até 30 pontos i 30,0
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Obs.: Contar-se-a somente uma Especializagdo

Cursos de Extenséo e/ou Qualificacdo nas
areas da contabilidade, gestéo ou 5 (cinco)

administragéao. Até 20 pontos pontos por 200

certificado

Obs.: Contar-se-a a carga horaria minima de 40

horas em cada certificado

Experiéncia profissional nas areas da
contabilidade, gestdo ou administracao
(comprovado por meio de Atestado ou

Declaragéo emitido pelo setor de Recursos
Humanos da instancia a qual se vincula ou se
vinculou, quando exercido no setor publico, ou
por registro em Carteira de Trabalho, quando
exercido no setor privado).

2 (dois) pontos

Até 30 pontos
por ano

30,0

7. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS E DOS RECURSOS

7.1 A classificacdo dos candidatos dar-se-& em ordem decrescente, levando-se em
consideracdo a soma dos pontos obtidos na Prova Objetiva e na Prova de Titulos.

7.2 Em caso de empate na pontuacdo entre os candidatos, o desempate sera feito observando-
se, isoladamente e em ordem decrescente, 0s seguintes critérios:

7.2.1 Maior pontuacdo na Prova Objetiva.

7.2.2 Na hipétese de ndo haver candidato na condicdo supracitada, sera dada preferéncia
ao candidato que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) Maior pontuacdo em Experiéncia profissional nas areas da contabilidade, gestdo e
administragao.

b) Maior idade.

7.3 A lista de candidatos selecionados sera publicada no enderego eletrdnico:
<https://sead.ufes.br/editais/>, acompanhada de instru¢bes inerentes a efetivacdo da
matricula.

7.4 Seré eliminado da selecdo o candidato que:

7.4.1  N&o cumprir os requisitos basicos do item 4 deste edital.
74.2 Né&o apresentar toda a documentacdo especificada no item 5 deste edital.
7.4.3  N&o realizar prova objetiva.
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8. DO CALENDARIO
8.1 Publicacdo do Edital: 01/03/2023;
8.2 Periodo de inscri¢des: de 01/03/2023 a 27/03/2023,;

8.3 Divulgacdo das informacdes referentes a prova objetiva no endereco eletrénico da SEAD:
a partir de 20/03/2023;

8.4 Realizacdo da prova objetiva: a partir de 02/04/2023;

8.5 Divulgacdo do gabarito preliminar da Prova Obijetiva: a partir de 03/04/2023,;
8.6 Periodo para recursos do gabarito preliminar: em até 48h apds a divulgacéo;
8.7 Resultado da prova objetiva e da prova de titulos: a partir de 11/04/2023

8.8 Periodo para recursos do resultado: em até 48h apds a divulgacgéo do resultado.
8.9 Resultado final: a partir de 13/04/2023

8.10Requerimento de matricula: a partir de 14/04/2023 a 20/04/2023 — as informagdes para a
matricula serdo disponibilizadas no site

8.11As datas indicadas acima constam como provaveis no edital, podendo ser modificadas em
caso de necessidade.

9. DA MATRICULA

9.1 Em caso de aprovacdo e classificacdo para matricula, o candidato devera comprovar 0s
dados de identificacdo pessoal através do envio da documentacdo especificada abaixo, em
formato PDF, JPEG ou JPG, legivel e inteligivel, dentro do prazo divulgado no endereco
eletronico <https://sead.ufes.br/editais/>, conforme estabelecido no calendario constante no
item 8 deste edital:

9.11 Requerimento de matricula disponibilizado pela secretaria;

9.1.2 Comprovante de residéncia (conta de luz, de agua, de gas, de telefone fixo ou
movel, de internet, nota fiscal ou envelope de correspondéncia, desde que emitidos ou
expedidos nos ultimos 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento do requerimento de
matricula;

9.1.2.1 Poderao ser aceitos, para fins de comprovacdo de residéncia, copia digitalizada do
documento, em nome do conjuge, do companheiro ou de parente, seja em linha reta ou por
afinidade, até 4° grau, mediante prova da relagdo ou do parentesco, ou, se em nome de
terceiro, acompanhada de declaracao de residéncia do requerente (Anexo Il) emitida por este
mesmo terceiro;

9.1.3 Documento de identidade com foto, sendo aceito qualquer um dos seguintes:
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9.1.3.1 Cédulas de identidade (RG) emitidas por Secretarias de Seguranca Publica, Forcas
Armadas, Policia Militar e Policia Federal;

9.1.3.2 Identidade expedida pelo Ministério da Justica e Seguranca Publica para estrangeiros,
incluindo refugiados;

9.1.3.3 Carteira de Registro Nacional Migratorio;

9.1.3.4 Identificacdo fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenha validade
como documento de identidade;

9.1.3.5 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social emitida apds 27 de janeiro de 1997;

9.1.3.6 Passaporte; Carteira Nacional de Habilitacdo;

9.1.3.7 Identidade funcional de acordo com o Decreto 10.266/2020;

9.14 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9.15 Comprovante de quitacdo com as obrigacdes eleitorais a ser obtido no endereco
http://www.tse.jus.br/.

9.1.6 Comprovante de quitacdo com o servi¢o militar (quando aplicavel).

9.1.7 Diploma ou certiddo de colagéo de grau.

9.1.8 Uma fotografia recente de rosto.

9.2 A falta de apresentacdo de algum dos documentos do item 9.1 implicard em
indeferimento do pedido de matricula e perda da vaga.

9.3 O candidato que apresentar certiddao de colacdo de grau no momento da matricula tera o
prazo de 60 (sessenta) dias para encaminhar o diploma de graduacao.

9.4 Nd&o sera permitida a matricula simultdnea em mais de um Curso de Especializacdo,
ofertado pela UFES em parceria com a UnAC.

94.1 Caso o candidato se classifigue em mais de um curso, ou ja possua matricula em
outro Curso UnAC, devera fazer a op¢do por um desses no momento da matricula.

9.4.2 A opcdo devera ser exercida no prazo previsto na convocacdo para efetivacdo da
matricula.

9.5 Poderdo ser chamados candidatos do cadastro de reserva convocados por ordem de
classificacdo, nos seguintes casos:

95.1 Formalizacdo de desisténcia oficial pelo candidato convocado em primeira
chamada.

95.2 Abandono da plataforma nos primeiros 30 (trinta) dias de inicio das aulas.

9.5.3 Disponibilidade de vaga no prazo de até 10 (dez) dias antes da oferta do primeiro
repercurso.

954 Né&o frequentar o primeiro encontro presencial no polo de apoio presencial, e

955 Indeferimento do pedido de matricula.
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10 DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Inexatiddo das declaracgdes, irregularidades de documentos ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminard o candidato, anulando-se
todos os atos decorrentes de sua inscricao e sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

10.2. Nenhum candidato podera alegar, em tempo nenhum, desconhecimento das instrucdes
contidas no presente Edital.

10.3.0s recursos referentes aos resultados da selecdo deverdo ser apresentados por e-mail
apoio.adm.sead@ufes.br devidamente fundamentados, nos periodos informados acima,
utilizando o formulério disponivel no Anexo 1.

10.4.E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagbes e a
atualizacdo de seu endereco de correio eletrdnico durante o processo de selecdo, ndo se
responsabilizando a SEAD/UFES por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em
decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes.

10.5.E de responsabilidade dos(as) candidatos(as) o acompanhamento das informagdes
relativas ao processo seletivo no endereco eletronico <www.sead.ufes.br >.

10.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Selecdo responsavel pela realizagdo
da Selecéo, juntamente com as coordenacGes UnAC/Ufes e gestores da SEAD/UFES.

10.7. A SEAD/UFES reserva-se ao direito de cancelar, anular ou adiar o curso por motivo de
forca maior, por acGes intervenientes ou por baixo numero de candidatos inscritos, dando
ampla divulgagéo de seus atos e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos candidatos
que ja tenham efetivado sua inscricao.

10.8. Incorporar-se-do a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares
que vierem a ser publicados pela SEAD/UFES, bem como as normativas da Universidade
referente aos cursos de pds-graduacdo. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas pelo
endereco eletronico <www.sead.ufes.br>.

Vitoria, 01 de marco de 2023.

Paulo Sérgio de Paula Vargas
Reitor
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ANEXO | - FORMULARIO DE RECURSOS

FORMULARIO DE RECURSO EDITAL N° 005/2023
SELECAO DE CURSISTAS

CURSO DE ESPECIALIZAQAQ EM CONTROLE GERENCIAL E FINANCAS PARA
PEQUENAS E MEDIAS EMPRESAS (PME) - UFES/SEAD.

DADOS DO PROPONENTE

Nome do(a) candidato(a):

CPF:

Polo: Fase de Recurso: [ ] Prova Objetiva

[ ]Prova de Titulos

FUNDAMENTACAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:
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ANEXO Il - DECLARACAO DE RESIDENCIA

(preencher com letra de forma)

Eu, (nome completo do
terceiro declarante sem abreviacdes), de nacionalidade , RG
, Orgdo emissor , CPF , telefone

, e-mail , DECLARO, para os devidos fins, que

(nome completo sem

abreviacdes), de nacionalidade , RG :
6rgdo emissor , CPF , tem residéncia e domicilio a
, n°

- no bairro , N0 municipio de

IES, Cep . Por ser a expressao da verdade, firmo a

presente para efeitos legais e sob as penas da lei.

(Municipio) , ES, (dia) de (més) de 2023.

(Declarante — terceiro)
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