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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAD A DISTANCIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022

Instituir a Plataforma Colibri (colibri.ufes.br)
como ambiente virtual de formacdo em TICs
e EAD da Superintendéncia de Educacao a
Distancia para formacdo continuada da
comunidade vinculada aos Cursos mediados
pela SEAD.

Em conformidade com a Resolucdo N° 14/2021 do Conselho Universitario da UFES que
estabelece o Regimento Interno da Superintendéncia de Educacdo a Distancia da UFES,
em seu artigo 1° incisos abaixo citados, os quais habiltam a SEAD as seguintes
competéncias:

“l. ofertar e certificar cursos superiores de graduacdo e pos-graduagéo, cursos de
extensdoe de qualificacdo profissional na modalidade a distancia;

II. manter estrutura de apoio a qualificacho de servidores docentes e
técnico-administrativos para atuarem em EAD;

Ill. orientar, auxiliar e produzir materiais de aprendizagem em diversas midias para
acbes de EAD;

XIll. apoiar, incentivar e divulgar a produ¢éo do conhecimento em EAD;

XIV. desenvolver projetos, cursos e atividades a distancia em parceria com outras

instituicBes, nacionais e internacionais, publicas e privadas, governamentais e nao
governamentais, submetendo-os a aprovagdo dos érgdos de deliberacdo competentes;

XV. promover congressos, simpdésios e outros eventos sobre temas relacionados a EAD,;

XXI. promover, em parceria com as instancias competentes, a formagdo integrada de
discentes, tutores, docentes, técnicos e demais sujeitos nas a¢des de EaD para 0 uso
das Tecnologias de Informa¢édo e Comunicacdo na educacao;

XXII. propiciar espacos e promover eventos para a discusséo, a reflexo, o desenvolvimento
e a avaliacdo de ac¢bes de ensino, pesquisa, extensdo e gestao articuladas a EaD e ao
uso das tecnologias na educagéo;”

Define por meio desta Instrugdo Normativa, os modos de regulamentacdo para a proposicéo de acdes
formativas para a comunidade vinculada aos Cursos mediados pela SEAD na Plataforma Colibri
(colibri.ufes.br) de responsabilidade deste setor.

Art. 1° - Para ofertar formacOes pela Plataforma Colibri 0o proponente devera apresentar
proposta de acordo com o formulario disposto no Anexo | desta normativa, devidamente
preenchido.

Art. 2° - O Anexo | serd encaminhado a Secretaria Administrativa da SEAD, pautado na
Camara Académica da SEAD para apreciagdo e, se aprovado, encaminhado para
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planejamento didatico e preparacdo de produtos e ambientes;
Art. 3° - Mediante aprovacdo na Camara Académica o Projeto proposto serd encaminhado a

Equipe Multidisciplinar da SEAD para iniciar o atendimento ao Proponente, que passa a ser
chamado de Formador.

Paragrafo unico - O formador devera obrigatoriamente assinar o Termo de Cesséo de Direitos
de Imagem, de Voz e de Reproducao de Propriedade Intelectual da SEAD, antes de iniciar os
processos de producao da formacéo.

Art. 4° - Todas as acdes de formacgao da SEAD serado sediadas na plataforma Colibri,
desenvolvidas parcialmente em modalidade a distancia ou semipresencial.

| - Todas as formacdes terdo instrumento de avaliacdo padronizado para verificagdo da
gualidade do processo formativo oferecido de preenchimento obrigatério para a certificacdo do
participante. (ANEXO III).

Il - A certificacdo dos participantes serd feita durante dois anos contados apds a data de
encerramento da formacao.

Art. 5° - O proponente formador sera certificado apds apresentacdo e aprovacdo do Relatério
Final (ANEXO II) pela Camara Académica da SEAD.

Paragrafo Unico - Caso o Projeto ou Relatdrio Final ndo seja aprovado pela Camara
Académica da SEAD, este retornara ao Proponente.

Art. 6° - A Camara Académica da SEAD é ainstancia decisoéria final e os casos omissos serao
resolvidos neste colegiado.

Paragrafo unico - Nao cabe ad referendum a Presidéncia da Camara Académica as analises
de formacgéo a serem veiculadas pela plataforma Colibri.

Art. 7° Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Vitéria, 23 de dezembro de 2022.

ONCAC Corasda
Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa

Superintendente de Educacao a Distancia
Universidade Federal do Espirito Santo
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ANEXO |

Formulério de Apresentacédo de Projeto do Curso de Capacitacédo
Plataforma Colibri - SEAD/UFES

Titulo da Proposta:

Carga horéariado curso: ( ) 15 horas, ( ) 30 horas, ( ) 45 horas ou () 60 horas

Areas do conhecimento abarcadas pelo curso:

Nome completo do proponente:

Vinculo do proponente com a SEAD:

() Superintendente ou Diretor Académico ( ) Coordenador de Curso

( ) Coordenador de Tutoria ( ) Coordenador de Polo ( ) Professor/Bolsista
() Servidor Técnico-administrativo () Celetista () Estagiario

() Voluntario com vinculo com a SEAD:

Qualificacdo do proponente e link para acesso ao curriculo lattes/behance
(comprovacao de expertise na tematica proposta):

Carga horaria de trabalho solicitada para a proposi¢cao e/ou acompanhamento da
capacitacao: Horas por semana: paraoperiodode__ / /[ _a [ |/

Aprovacéo da Coordenacgéo do Setor/Sessdo com ajustificativa de como serao
redistribuidos os encargos do proponente neste periodo:

Publico a que se destina: () Coordenador de Curso EAD () Coordenador de Polo

() Coordenador de Tutoria/Mediador ( ) Tutor/Mediador ( ) Professor ( ) Estudantes
() Servidores Técnicos-administrativos EAD () Celetistas EAD () Equipe

Multidisciplinar ( ) Estagiarios. Outros:
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ANEXO |

Justificativa: descrever por que a proposta do curso de capacitagéo € importante, e que lacunas no

acesso ao conhecimento ela visa preencher.

Descricdo da proposta do curso: descrever o conteido programatico do curso e respectivas
cargas horarias do(s) modulo(s). Caso o curso envolva a participacdo de convidados na gravacao de
materiais, o proponente devera descrever esse aspecto, bem como inserir o link do curriculo

lattes/behance do(s) convidado(s).

Tipo de curso: Todos os cursos deverdo ter sala na plataforma colibri.ufes.br e os participantes seréo

certificados digitalmente pelo Ava. A sala far4d a certificacdo por controle de atividades. Os(As)

proponentes serdo certificados(as) pela Diregdo Académica da SEAD e denominados(as) ‘Formador(a)’.
() Mooc - Curso assincrono e auto certificavel
( ) Curso com mediacgéo do préprio proponente com atividades:

[ ] sincronas [ ] assincronas

Datas previstas para a formacéo:

Inicio (abertura da sala/curso): / /

Final (encerramento da sala/curso): / /

Tempo de vinculo do cursista a sala virtual (prazo para concluir a formacéao):
(dias)

Metodologia: descricdo de proposta de ensino-aprendizagem de cada médulo ou conteddo do curso,

objetivos a serem alcancados pelos participantes, contemplando a descricdo dos recursos a serem

utilizados (gravacéo de aulas, textos, atividades, dentre outros).

Métodos Avaliativos da Formacgao: descrigio da proposta de avaliagio do curso - nimero de

quiz ou questionario, bem como a qual médulo ou contetdo se refere.

Assinatura digital do Proponente e da Coordenacao do Setor/Sesséo. 2
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ANEXO I

Relatorio Final do Projeto do Curso de Capacitagao
Plataforma Colibri - SEAD/UFES

Titulo da Proposta:

Carga horéria do curso: ( ) 15 horas, ( ) 30 horas, ( ) 45 horas ou () 60 horas

Nome completo do proponente:

Vinculo do proponente com a SEAD:

() Superintendente ou Diretor Académico ( ) Coordenador de Curso

() Coordenador de Tutoria ( ) Coordenador de Polo ( ) Professor/Bolsista
() Servidor Técnico-administrativo () Celetista () Estagiario

( ) Voluntario com vinculo com a SEAD:

Numero de Cursistas que se inscreveram na Formacao:

Publico geral

Publico que concluiu a formacéo e foi certificado.

Data efetiva de inicio e de término:

Inicio: / /

Término: / /

Relatorio do proponente formador:
Faca uma analise do processo e dos resultados relatando as ocorréncias positivas e
negativas durante a producdo, acompanhamento e finalizacao da formacéao:

Relatorio de acompanhamento da Coordenacgéo do Setor/Sesséo:

Assinatura digital do Proponente e da Coordenacao do Setor/Sesséo.
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ANEXO Il

Instrumento de Avaliacdo de Qualidade do Projeto do Curso de Capacitacao
Plataforma Colibri - SEAD/UFES

Classifiqgue a qualidade deste Curso de Capacitacéo Colibri:

Ruim Regular Bom(Boa)

Os topicos da ementa foram contemplados em
conformidade com o proposto nos objetivos da
formacédo de modo:

Os objetivos da capacitacao foram atendidos com
gualidade:

A linguagem verbal utilizada, escrita e oral, foi
acessivel para a compreensdo dos conteudos da
proposta de formacéo de maneira:

Os conteudos abordados estavam organizados de
forma didatica e atenderam o previsto na proposta
de modo:

Os materiais didaticos eram de facil acesso e seus
contetdos e modos de interacdo atendiam a
proposta da formacéo de maneira:

A carga horaria proposta para a formacéao pode ser
considerada como:

De maneira geral vocé avalia a capacitacdo como:

Campo aberto para sugestdes, criticas e/ou indicacdo de outras capacitacdes relevantes parasua
atuacao na EAD da UFES:
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