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EDITAL N° 011/2022

EDITAL PARA SELECAO DE TUTOR A DISTANCIA PARA PROVIMENTO DE VAGAS EXISTENTES E PARA
FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA O CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
NA MODALIDADE A DISTANCIA.

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo - Ufes, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias, torna publico, pelo
presente Edital, as normas do processo de selegdo de tutores a distincia, para provimento de vagas existentes ¢ formacdo de
cadastro de reserva para o Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, na modalidade a distancia.

L. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A selegdo de bolsistas para atuar na fungdo de tutores sera regida por este Edital e executada pela Ufes.

1.2. A selegdo destina-se ao provimento de vagas existentes, conforme item 2.1, ¢ a formacdo de cadastros de reserva, conforme
item 2.2, para as vagas que surgirem no decorrer do prazo de validade deste Edital, de acordo com a necessidade e o interesse do
Curso de Licenciatura em Ciéncias Biolégicas, na modalidade EAD/Ufes, a contar da data de publicagdo dos resultados.

1.3. A EAD da Ufes segue calendério académico proprio, diferente dos calendarios académicos dos Cursos Presenciais de
graduacao e P6s-Graduagdo.

1.4. A atuagdo como tutor ndo originara qualquer vinculo empregaticio com a Ufes, tendo por base as Portarias Capes n° 183, de
21 de outubro de 2016 € n° 102, de 10 de maio de 2019.

1.5. A seleg@o obedecera ao disposto na portaria Capes n° 102, de 10 de maio de 2019, que regulamenta o Art. 7° da Portaria Capes
n°® 183, de 21 de outubro de 2016, que prevé a realiza¢do de processo seletivo com vistas a concessdo das bolsas UAB criadas pela
Lein® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006.

1.6. O candidato NAO podera acumular bolsa de tutor com qualquer outra bolsa da Universidade Aberta do Brasil (UAB), de
acordo com a Portaria N° 183, de 21 de outubro de 2016.

II. DAS VAGAS

2.1. Tutores a Distincia

2.1.1. Sera ofertada 1 (uma) vaga(s) para tutor a distancia, para inicio provavel em Julho de 2022, para atuar junto ao Curso de
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, na modalidade a distancia, no suporte aos professores especialistas e aos alunos
cursistas, por meio de recursos de Tecnologias da Informagao e Comunicagao (TICs) e Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), para residentes no municipio de Vitoria, ou em cidades limitrofes a Superintendéncia de Educagdo a Distancia
(Sead)/Ufes.

2.1.2. As vagas disponiveis serdo preenchidas de acordo com a ordem de classificacdo dos candidatos.

2.2. Cadastro de Reserva para Tutores a Distancia:

2.2.1. Candidatos aprovados e ndo convocados formardo o cadastro de reserva para tutores a distdncia no Curso de Licenciatura
em Ciéncias Biolégicas, na modalidade a distancia, para residentes no municipio de Vitoéria, ou em cidades limitrofes a
Superintendéncia de Educag@o a Distancia (Sead)/Ufes.

2.2.2. A convocagdo dos candidatos aprovados em cadastro de reserva apenas ocorrera diante da necessidade institucional e da

existéncia de bolsas para pagamento.

III. DASATIVIDADES
3.1.  Os Tutores devem assumir as seguintes atividades junto aos Cursos UAB:

3.1.1.  Os Tutores Presenciais e a Distancia deverdo assumir as seguintes agoes de Tutoria junto aos Cursos UAB:
a) Mediar a comunicagdo de conteudos entre o professor e os cursistas;

b) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

c) Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;
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d) Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

e) Colaborar com a coordena¢ao do curso na avaliagdo dos estudantes;

f) Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Instituicdo de Ensino;

2) Elaborar relatorios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenadoria de tutoria;

h) Participar do processo de avaliag@o da disciplina sob orientagdo do professor responsavel;

1) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as solicitagdes dos cursistas no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

1) Apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais nos polos, em especial na aplicagdo de
avaliacdes.

3.1.2.  Os Tutores a Distancia deverdo assumir as seguintes agdes de Tutoria junto aos Cursos EAD/Ufes/UAB:

a) Auxiliar os professores formadores no desenvolvimento de todas as atividades didatico-pedagogicas;

b) Fornecer apoio pedagodgico e técnico aos docentes no planejamento e na organizagdo de disciplinas, aulas, gravagoes,
materiais didaticos e espacos em ambientes virtuais de aprendizagem;

c) Participar do planejamento e da adaptagdo de contetidos, atividades e solugdes para tecnologias educacionais existentes e
emergentes;

d) Contemplar o perfil discente e docente no planejamento de atividades e solugdes educacionais;

e) Acompanhar o desenvolvimento de contetido, atividades e solu¢des educacionais;

) Realizar coleta de dados para avaliar materiais educacionais e seu uso;

g) Dispor de 04 horas diarias (20 horas semanais) para desenvolver as suas atividades;

h) Participar de reunides, formagdes, presenciais ou virtuais, com estudantes, professores especialistas, tutores a distancia,
Coordenagdo do Curso, Coordenagdo de Tutoria, Coordenagdes de polos UAB e/ou Direc¢do da Sead,;

1) Elaborar relatérios de acompanhamento da aprendizagem dos alunos;

1) Elaborar relatérios de frequéncia dos alunos nos ambientes virtuais e atividades on-line;

k) Trabalhar com recursos de informatica e Internet utilizando programas de edigdo de texto, planilhas, apresentagdes,

programas de navegagao na internet, correio eletronico, ambientes de reunido sincrona online (webconferéncia), ambientes
virtuais de aprendizagem (Moodle), entre outros, desde que adequados ao Curso, no ambiente de trabalho designado e/ou
ambiente particular, de acordo com as orienta¢des do Curso.

IV. DOS REQUISITOS BASICOS

4.1. Possuir titulagdo em qualquer Licenciatura Plena e especializagdo e/ou cursos de Design Instrucional ou Design
Educacional ou Tecnologias Aplicadas a Educagéo;

42. Comprovar um ano de experiéncia no magistério, em qualquer nivel de ensino, de acordo com a Portaria
183/2016-CAPES/MEC;

4.3. Residir na Grande Vitoéria;

4.4. Nao ser aluno do curso ao qual pleiteia a vaga;

4.5. Ter recursos proprios de infraestrutura tecnologica, ou seja, equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as
atribuigdes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para suas respectivas fun¢des (Anexo I).

V.  DAS INSCRICOES

5.1. Publica¢do do Edital: 03/05/2022;
5.2 Periodo de inscri¢cao: 10/05/2022 a 02/06/2022;

5.3 O candidato devera encaminhar para o e-mail inscricao.edital.sead@ufes.br, dentro do prazo de inscri¢do, especificando no

campo assunto o numero deste edital, o nome completo do candidato e a fungdo para a qual se inscreve (tutor a distincia), os

seguintes anexos:

a) Ficha de inscricdo (Anexo I) preenchida e assinada;

b) Copia simples dos documentos comprobatorios do curriculo (Quadro 3), na ordem em que os mesmos sao citados, em
formato PDF;

c) Copia simples (frente e verso) do diploma de pré-requisito, em formato digital (arquivo PDF), em fun¢do da pandemia. O
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candidato compromete-se a encaminhar em 5 (cinco) dias uteis, copia fisica autenticada, em qualquer tempo, quando
solicitado pela Comissao do processo seletivo e/ou Coordenacao do curso e/ou Coordenacao UAB;

d) Copia do comprovante de residéncia (agua, luz, telefone ou contrato de aluguel), em formato PDF;

e) Copia da carteira de identidade e do CPF, em formato PDF ;

f)  Copia do comprovante de, no minimo, um ano de experiéncia no magistério, em formato PDF;

g) Comprovante de quitagdo com as obrigagdes eleitorais, em formato PDF;

h) Copia do certificado de reservista, quando for o caso, em formato PDF;

i)  Copia da certiddo de nascimento ou casamento, em formato digital (arquivo PDF);

5.5. Nao serdo aceitas as inscrigoes, enviadas por outros meios ou apods a data 02/06/2022;

5.6. Todos os documentos de inscri¢do deverdo estar em um unico arquivo, em formato PDF, na ordem do item 5.3;

5.7. Nao serdo aceitas entregas particionadas em mais de um e-mail. Em caso de envio de mais de um e-mail serd considerado o
ultimo e-mail enviado;

5.8. Nao havera conferéncia de documentacdo no momento da inscri¢do e a responsabilidade quanto a juntada dos documentos ¢
do candidato;

5.9. Sera desabilitado do processo de sele¢@o o candidato cuja documentacdo requerida estiver incompleta;

5.10. Duvidas ou informagdes devem ser encaminhadas para: informacao.edital.sead@ufes.br

VI. DASELECAO

6.1. A selecgdo sera realizada em duas etapas, a saber: Prova de Titulos (Etapa 1) e Entrevista (Etapa 2), ambas classificatorias e
eliminatorias.

6.1.1. A Prova de Titulos verificara a titulacdo e a afinidade com a area de conhecimento do curso, conforme pontuacdo constante
do Quadro 3.

6.1.2. Todas as categorias do Quadro 3 deverdo ser devidamente comprovadas pelos candidatos, encaminhadas digitalmente em
formato PDF, junto com a ficha de inscrigdo (Anexo I) e com os documentos de inscrigdo, para o e-mail
inscricao.edital.sead@ufes.br.

6.1.3. Todos os documentos da prova de titulos deverdo estar em um tUnico arquivo, em formato PDF, na ordem das categorias e
itens do Quadro 3;

6.1.4. Nao serdo aceitas entregas particionadas em mais de um e-mail. Em caso de envio de mais de um e-mail sera considerado o
ultimo e-mail enviado.

Quadro 3 - Critérios de Pontuacio do Curriculo

Categorias Itens Pontuacio
A) Titulacio na area do Edital Doutorado Completo: 25 pontos
Considerar-se-4 somente a maior titulagdo e | Mestrado Completo: 10 pontos

apenas uma titulagao

Pontuagdo maxima de 25 pontos Especializagao Completo: 05 pontos

B) Cursos na drea de Tecnologias da

Educacio . . . ,
¢ Certificados de cursos na area 5 pontos por certificado, até um total de

Pontuag@o maxima de 20 pontos 20 pontos
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C) Experiéncia profissional na area de
ensino (comprovado por meio de Atestado
ou Declaracdo emitido pelo setor de
Recursos Humanos da instancia a qual se
vincula ou se vinculou, quando exercido no
setor publico, ou por registro em Carteira de
Trabalho, quando exercido no setor privado)

Pontuag@o maxima de 55 pontos

Pratica em atividades de processos
EAD

2 pontos por ano, at¢ um total de 15
pontos

Atividades de apoio ao ensino:
planejamento pedagogico,
coordenagio

2 pontos por ano, até um total de 25
pontos

Experiéncia com formatagdo e uso
de ambientes  virtuais de
aprendizagem.

2 pontos por semestre até um total de 15
pontos

6.1.2 A Entrevista sera realizada por meio de webconferéncia na data e horario a ser divulgado na pagina <www.sead.ufes.br>.

Cabe ao candidato acompanhar as publica¢des na pagina do processo seletivo.

a) O candidato sera avaliado na entrevista com base nos critérios descritos no Quadro 4.

b) O candidato deve acessar a sala de webconferéncia em dispositivo eletrdnico com acesso a cdmera e microfone, para

realizag@o da entrevista.

Quadro 4 - Critérios de pontuacio na entrevista de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Categorias Atribuicio de nota Nota maxima

Conhecimentos sobre tutoria para Educacdo a Distancia para | Regular 0 a 6 pontos 25 pontos
cursos de graduagao. Bom de 7 a 14 pontos

Otimo de 15 a 25 pontos
Conhecimentos de praticas dialogicas para convivéncia e tutoria | Regular 0 a 6 pontos 25 pontos
em Ambientes Virtuais de Aprendizagem mediados por TICs. Bom de 7 a 14 pontos

Otimo de 15 a 25 pontos
Conhecimento do ambiente Moodle ¢ de planejamento | Regular 0 a 6 pontos 25 pontos
pedagogico. Bom de 7 a 14 pontos

Otimo de 15 a 25 pontos
Vivéncia na educacdo a distancia (o candidato demonstra ter | Regular 0 a 6 pontos 25 pontos
conhecimentos em metodologia de ensino EAD; capacidade de | Bom de 7 a 14 pontos
encontrar solugdes inovadoras para EAD; conhece a legislagdo | Otimo de 15 a 25 pontos
adequada a modalidade).

VII. DA CLASSIFICACAO

7.1. A classificagdo dos candidatos dar-se-4 em ordem decrescente, levando-se em consideragdo a soma dos pontos obtidos nas
etapas 1 e 2 ¢ em conformidade com o que rege a Portaria Capes n° 102/2019.
7.2. Em caso de empate na pontuacdo entre os candidatos, o desempate dar-se-4 observando, isoladamente e em ordem

decrescente, os seguintes critérios:

7.2.1. Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo nico, da Lei n. 10.741, de 1° de outubro de

2003.

7.2.2. Na hipotese de ndo haver candidato na condigdo supracitada, sera dada preferéncia ao candidato que obtiver, na seguinte

ordem de prioridade:
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a)
b)
¢)
7.3.

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.
7.3.4.
7.3.5.

VIII.

8.1.

8.2.
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maior pontuacgao na Etapa 1.

maior pontuacdo em experiéncia profissional.

maior idade.
Sera eliminado o candidato que:
Nao cumprir os requisitos basicos do item 4.1 deste edital;
Nao apresentar toda a documentagéo especificada nos itens 5.3 ¢ 6.1 deste edital;
Obtiver pontuag@o menor ou igual a 10 (dez) pontos na analise de titulagdo;
Obtiver pontuag@o menor ou igual a 40 (quarenta) pontos na analise da entrevista;
Nao comparecer a entrevista agendada.

DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuagao, sera divulgada no sitio eletronico

<www.sead.ufes.br>.

O cronograma da divulgagdo dos resultados encontra-se no item X deste Edital.

IX. DO CADASTRAMENTO, DA VINCULACAO E DO RECEBIMENTO DE BOLSA

9.1. O candidato selecionado devera comprometer-se a realizar a capacitagdo em tutoria, no prazo a ser estabelecido pela Ufes.

9.2. O candidato selecionado sera cadastrado no Sistema de Bolsas da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (Capes) e devera preencher e assinar a Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista, a ser
disponibilizada no momento oportuno. E dever do candidato preencher e entregar toda documentagio necessaria para
registro e cadastro, bem como assinatura de formularios.

9.3.  Somente serd vinculado a UAB o candidato que cumprir todos os requisitos basicos para exercer a fungdo de tutor,
conforme item IV deste edital.

9.4. O bolsista vinculado recebera bolsa da Capes, no valor atual mensal de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais).

9.5. O pagamento da bolsa dar-se-4 pela transferéncia direta dos recursos ao candidato contratado, por meio de depdsito em
conta bancaria, de acordo com as orientagcdes administrativas estabelecidas pela Capes.

9.6. O pagamento da bolsa sera realizado conforme definido nas Portarias Capes n® 183/2016, n°® 015/2017 e n°® 102/2019.

9.7. O candidato matriculado em Programa de Pos-graduacdo Stricto Sensu, que recebe bolsa de estudos da CAPES ou do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), uma vez selecionado por este Processo Seletivo,
podera acumula-la com a bolsa de tutoria prevista para esse curso, de acordo com as normas estabelecidas na Portaria
Conjunta CAPES/CNPq/N° 1, de 12 de dezembro de 2007.

X. DO CALENDARIO

10.1. Periodo de divulgagdo: 03/05/2022 a 02/06/2022.

10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.7.
10.8.
10.9.

Periodo de inscri¢des: 10/05/2022 a 02/06/2022.

Resultado da Andlise da Titulagdo (Etapa 1): 08/06/2022.
Data para recursos do resultado da Etapa 1: até 10/06/2022.
Resultado dos recursos da Etapa 1: 13/06/2022.

Realizacdo das Entrevistas (Etapa 2): 14 a 15/06/2022.
Resultado das Entrevistas (Etapa 2): 20/06/2022.

Periodo para recursos do resultado da Etapa 2: até 22/06/2022.

10.10. Resultado final apds recurso: a partir de 24/06/2022.

XI. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara a desclassificacdo do candidato, a qualquer tempo,
sem prejuizo das medidas legais cabiveis.
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11.2. Os recursos deverdo ser apresentados ao e-mail inscricao.edital.sead@ufes.br devidamente fundamentados, nos periodos
informados no Calendario item X, utilizando o formulério disponivel no Anexo II.

11.3. Os candidatos habilitados e ndo convocados para assumir a vaga, a critério da Sead/Ufes, poderdo ser aproveitados para
exercicio das mesmas atribui¢des em outras fun¢des ou em outros cursos ofertados na modalidade a distancia, obedecida a
respectiva classificacdo e conveniéncia administrativa, respeitada a especificidade das disciplinas ou fungdes e o expresso
interesse do candidato.

11.4. Caso o candidato declare desinteresse ao ser consultado sobre seu aproveitamento em outra fungdo ou curso, permanecera na
mesma ordem de classificacdo inicial na lista de aprovados em que consta.

11.5. Este Edital tera prazo de validade de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por mais 24 (vinte e quatro) meses.
11.6. Nenhum candidato podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das instrugdes contidas no presente Edital.

11.7. E de responsabilidade dos candidatos o acompanhamento das informagdes relativas ao processo seletivo no sitio eletrénico

< www.sead.ufes.br >.

11.8. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Examinadora, em articulagdo com as coordenagdes UAB-Ufes
e Dire¢ao da Sead-Ufes.

Vitoria, 03 de maio de 2022.

Paulo Sérgio de Paula Vargas
Reitor
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ANEXO I

FICHA DE INSCRI(;AO — EDITAL N° 011/2022 .
CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS NA MODALIDADE A DISTANCIA - UFES/SEAD.

[ ] Tutor a Distancia

DADOS PESSOAIS
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: / /
CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXP.: UF:
CPF:

FORMACAO E ATIVIDADES ACADEMICAS

DOUTORADO:
MESTRADO:

POS-GRADUACAO:
GRADUACAO:

DOMICILIO ATUAL COMPROVADO
RUA/N®:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
CIDADE: UF:
TELEFONE: () CELULAR: ()
CEP: - E-MAIL:

[ 1 Afirmo para todos fins que, em conformidade com o item 4.5, tenho recursos proprios de infraestrutura tecnologica,
ou seja, equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as atribuigdes e desenvolver as atividades exigidas
neste edital para as respectivas fun¢des descritas neste documento.

TERMO DE COMPROMISSO
DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM TODAS AS NORMAS DO PRESENTE PROCESSO
SELETIVO.
Em de de 2022.
ASSINATURA

Preencher a ficha de inscri¢@o e enviar para o enderego eletronico: inscricao.edital.sead@ufes.br
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ANEXO II

FORMULARIO DE RECURSO DO EDITAL N° 011/2022
SEPECAO DE TUTORES A DISTANCIA. .
CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS NA MODALIDADE A DISTANCIA - UFES/SEAD

DADOS DO PROPONENTE

Nome do candidato:

CPF:

TUTOR: [ ] a Distancia Fase de Recurso: [ ] 1*Etapa [ ] 2 Etapa
FUNDAMENTACAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar para o enderego eletronico: inscricao.edital.sead @ufes.br
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