MANUAL

DE UTILIZACAO DE MARCA

SEAD
UFES

Superintendéncia de
Educacao a Distancia




A Superintendéncia de Educacao a Distancia
e responsavel por promover acoes educativas
e de formacao na modalidade a distancia da

Universidade Federal do Espirito Santo.

O cuidado na aplicacao de cada um de seus
elementos graficos é fundamental para conferir
unidade a comunicacao.
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Identidade visual

VERSOES

Versao horizontal Versao vertical

ZEAD SEAD

Superintendéncia de
UFES | Educagéo a Distancia UFES

Superintendéncia de
Educagao a Distancia

§EA2 Superintendéncia de SlEJFAE2
UFE

Educacao a Distancia

Superintendéncia de
Educacao a Distancia

ZEAD SEAD

Superintendéncia de
UFES | Educagéo a Distancia UFES

Superintendéncia de
Educacao a Distancia
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Versao reduzida



Identidade visual

A reducao maxima auxilia a adequar o tamanho minimo da marca
no caso de suportes onde deva ser inserida em tamanho reduzido,
tais como canetas promocionais, certificados de eventos, cursos,
entre outros.

E importante salientar que se reduzida para além do tamanho
indicado aqui, a marca deixa de ser legivel.

gEAD | Superintendéncia de

UFES | Educagao a Distancia

Superintendéncia de
Educagdo a Distancia

09cm | SEAD
... UFES
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SEAD
UFES

Superintendéncia de
Educacao a Distancia

1,3cm SEII;\E%

: Superinten déncia
: Educagao a Distancia
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A area de respiro serve como limite para manter textos, fios
e desenhos a uma distancia da marca, conservando sua
integridade; por isso, deve ser sempre respeitada.

As proporcoes sao obtidas a partir dos modulos resultantes
da multiplicacao do simbolo =.
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3x (((gEAD | Superintendéncia d
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2X

o UFES

Superintendéncia de
Educacao a Distancia
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< =N >

IDENTIDADE VISUAL

()]



Comunicacao visual

A paleta de cores da SEAD € composta por tons e subtons de azul e laranja, sendo
compostas por duas cores analogas, que possuem contraste entre si.

Abaixo, 0s quadros maiores com o simbolo inserido sao as duas cores
institucionais principais, enquanto as outras sao subtons que podem ser
utilizados em diversas aplicagoes graficas, a comecar pelo website da SEAD.

N

—

RGB  14/101/173
CMYK 70/40/5/0
HEX #000000
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RGB  229/119/53
CMYK 0/55/90/0
HEX #000000
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Comunicacao visual

FIRA SANS

A Fira Sans &€ uma tipografia humanista sem serifa, desenhada em 2013 por Erik
Spiekermann e Ralph du Carrois em um trabalho comissionado pelo Mozilla
Firefox. Desde entao, se tornou uma das mais utilizadas na web, pela sua
qualidade grafica e legibilidade em displays. Possui recursos Opentype coringas,
como versaletes e estilos de nimeros diversos. Recomenda-se o uso da Fira

Sans para todas as aplicacoes de textos curtos (de até 600 caracteres), a serem
exibidos em displays e na web, em midias sociais, site institucional, dentre outros.

ABCDEFGHI)JKLMNOPQRSTUVWXYZ............... ...
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz.................
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ... ...
1234567890 ... .. st atinhade
1234567890, . .. pn
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Comunicacao visual

Merriweather

A tipografia foi desenhada pela Sorkin Type, também projetada para visualizacao
na web, devido sua altura-x grande e letras largas. A fonte possui recursos
Opentype como estilos de niumeros diversos, sobrescritos e subscritos, faltando
apenas os caracteres versaletes.

Apesar de projetada para o uso em displays, suas caracteristicas também
permitem a utilizacao impressa, com a restricao de composicao da mancha grafica
com comprimento de linha maximo de 80 caracteres. Recomenda-se 0 uso para
impressos onde a mancha grafica seja extensa — a partir de 650 caracteres —, em
documentos tais como relatorios, oficios, dentre outros.

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ............
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz............
1234567890 -

1234567890 R
060
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Aplicacoes

A SEAD conta com dois modelos de cartao de visita. O primeiro modelo consise
em um cartdo frente e verso e é exclusivo paa os diretores da Seap. O segundo
modelo de cartao de visita contém apenas um dos lados impresso e é destinado
a ficar na recepcao da SEAD.

Cartao de visita da diretoria
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Cartao de visita da recepcao
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Aplicacoes

A SEAD possui um modelo de papel timbrado para cada curso. Na
parte superior do documento encontra-se o brasao da UFES e as
informacoes referentes ao departamento do curso; na parte inferior
encontra-se a marca e endereco da UFES e a marca da SEAD. Na
digitacao do texto utiliza-se a fonte Arial no tamanho 11pt com
espacamento simples entre as linhas.

::' Fernange > S
@7y ay5eiateira
3335 2208 i Fa:

“Campus
*Vit6ria - g,
3335 2028

s
S Miversitgyj
S 29075-91;

e
rnan, —

gk A2 . . errarj . T —
Goiapej, Campy,, 2 S

@7 3335 220 I::sj Mitonas Essu"é; ISitdrio: e
X335 2205 29075910
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Aplicacoes

FACHADA SUGESTAO 1

Sugestao de fachada na cor azul

SOESHRTOSNTO
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Aplicacoes

FACHADA SUGESTAO 2

Sugestao de fachada na cor branca
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Aplicacoes

SEAD

UFES

Superintendéncia
de Educacéo a
Distancia - SEAD
UEES

@sead.ufes
Pagina inicial
Sobre

Fotos
Avaliactes
Videos
Fublicacfes

Comunidade

il Curtiuw | 3\ Seguindo~ 4 Compartilhar

# status [8] Fotoivideo

0 Escreva algo nesta Pagina..

Fale conosco € Enviar mensagem

Faculdade e universidade em Vitria

4.9 drfrdrkrk

Comunidade Ver tudo

2L Convide seus amigos para curtir esta Pagina

os  1.397 pessoas curtiram isso

=y 1.420 pessoas estdo seguindo isso

1L Fabiana Firme e outros 5 amigos curtiram
isso ou fizeram check-in

Sobre Ver tudo
Parque £
Moscoso h\o‘;\\e\‘o
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=t
=Y



Aplicacoes

/\

EAD ‘ Superintendéncia de
UFES

Educacao a Distancia

Os modelos a direita servirao para as postagens que normalmente
nao acompanham uma imagem, seja por auséncia ou falta de
conexao com o tema. O modelo abaixo & um exemplo de imagem para
postagem com link.

3
5 Superintendéncia de Educacao a Distancia - SEAD UFES S EAD ’ Super|n~tende_nC|Aa de
SEAD ;7 de janeiro - @ UFES | Educagao a Distancia

#sead #ead #ufes

INFORMATIVO #15

=
SEAD ‘ Superintendéncia de

UFES | Educagdo a Distancia

EADUFES.ORG
Informativo # 15
"Projeto: Oficina de Informatica, ensinando e aprendendo com a terceira i...

[ﬁ) Curtir (J Comentar /> Compartilhar @~

< =N >

IDENTIDADE VISUAL

-
(6]



Aplicacoes

MARCA D'AGUA

Em todas as fotos de confraternizagdes e atividades em geral, uma
marca d'agua com o logotipo da SEAD sera inserida no canto inferior
direito da imagem.

Nas paginas a seguir, aprenda como inserir a marca d'agua utilizando
o Lightroom.

< =N >
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Aplicacoes

Passo 1. Passo 2.
Abra o Lightroom e clique no nome do software no topo da tela. Em Na aba Op¢oes de Imagem, clique em “Escolher” e selecione o
seguida, acesse “Editar marcas d'agua”; arquivo da Marca D'agua da SEAD;

Arquivo Editar Biblioteca Foto Metadados Exibir Janela Ajuda

¥ Opgoes de imagem
) Sobre o Adobe Photoshop Lightroom 5.6.. Ly ome - |

Selecione uma imagem

PNG ou JPG Escolher...
[ ¥ Opgoes de texto ‘
Fonte: | Myriad Web Pro B
‘Ocultar Lightroom Estilo: | Normal B
Ocultar Outros #H 2 =
Alinhar: = =
Mostrar tudo -
5 » cor: [
Sair do Lightroom =]
Sombra
Oopac: ' . . ' ' ' ' A 80
Deslocamento: ' ' ' ‘' ' ' ' 10
JET R S . A N S 20
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Aplicacoes

Passo 3.

Em Efeitos de Marca d’agua, deixe a opcao “Proporcional” marcada e

ajuste o tamanho na barra abaixo para 20%;

Passo 4.

Depois, em “Ancora”, clique no ponto inferior direito para definir o

local onde a marca sera inserida;

¥ Efeitos de marca d'dgua

Opac.:

Tamanho: o Proporcional

() Ajustar
) Preencher
Inserir
Horizontal:
Vertical:
Ancara: ()
:

100

20

Girar:

[»][«]

Cancelar Salvar

< =N >

Tamanho: @ Proporcional

) Ajustar
) Preencher
Inserir
Horizontal:
Vertical:
Ancora: (T
1

Cancelar

20
]
0
Girar:
v ¢



Aplicacoes

Passo 5.
Para prosseguir, clique em “Salvar”. Defina um nome para sua
marca d'agua e toque em “Criar” para salva-la no Lightroom;

2 | e | Estilo da marca d'agua: Dk

~
W

L
VoL

Nova predefinigao

Nome da predefinigdo: Marca Ravi| -

Cancelar

() Ajustar
) Preencher

Inserir

Horizontal: _

Passo 6.
PARA INSERIR A MARCA D'AGUA: Clique em “Arquivo”
e escolha a opcao “Exportar”, como mostra a imagem;

§

Editar Biblioteca Foto Metadados Exibir Janela
J Novo catdlogo...
Abrir catdlogo... 30

Abrir recente »

Otimizar catédlogo...

Importar fotos e video... 1r 381
Importar de outro catalogo...

Captura vinculada >
Importagao automatica

Exportar...

Exportar com anterior
Exportar com predefinicao >
Exportar como catalogo...
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Aplicacoes

Passo 7.

Antes de exportar, siga até a secao “Marca d'agua” e clique no
nome da sua marca d'agua. Depois, clique em “Exportar” para
finalizar o procedimento;

Incluir: | Todos os Metadados B
Remaover informagbes do local

Compor palavras-chave como hierarquia do Lightroom

< Agua Marvin ,
= Marca Marvin
Marca Marvin C
T —— T
| g,...l_..tj.‘: |
rlacal Marvin C
Marvin Marca

icativi
Marca d'dgua de dir. aut. simples

Editar marcas d'agua
Cancelar

Depois de ter a marca d'agua criada, repita o procedimento para
inseri-la em suas imagens sempre que as exportar apos a edicao.




Aplicacoes

Sugestao de convite padrao que pode ser utilizado pelos polos para
divulgacao de aulas inaugurais, entre outros eventos. O modelo foi
criado para funcionar como postagem do Facebook.

Nas paginas a seguir, aprenda como editar o convite utilizando o
Microsoft PowerPoint.

< =N >

A Universidade Federal do Espirito Santo, por meio da
Superintendéncia de Educacao a Distancia - SEAD e do Polo
UAB, tem a honra de convidar vossa senhoria para [INSIRA O
EVENTO/COMEMORAGAO]

Seré realizado(a) no dia XX de XXXXXX,
as XXh no [insira o local]

TE SR |

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

0 municipio de [INSIRA A LOCALIDADE], por meio da
Superintendéncia de Educacao a Distancia - SEAD e do Polo
UAB, tem a honra de convidar vossa senhoria para [INSIRA O
EVENTO/COMEMORA(;AO]

Sera realizado(a) no dia XX de XXXXXX,
as XXh no [insira o local]

3= SEAD [
LEES UFES  [merase)

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

IDENTIDADE VISUAL
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Aplicacoes

Passo 1.

Na pasta Fontes (que acompanha este manual), localize e instale a

fonte Ufes Sans Regular em seu computador;

> > Marca - SEAD UFES > Fontes

R
fe “oaibaihe

el

b b Nes

B =

[t Rt L

% % % N

Nome

A

A

UfesSans-Bold
UfesSans-Book
UfesSans-Bookltalic
UfesSans-ExtraBold
UfesSans-Italic
UfesSans-Light
UfesSans-Lightltalic
UfesSans-Medium

UfesSans-Regul

Visualizar

UfesSans-Semi

UfesSans-Thin Imprimir

UfesSans-Thinl{ & Instalar
7-7ip

D CUA

Data de modificag...

08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17
08/06/2017 18:17

Z

Tipo

Arquivo
Arquivo
Arquivo
Arquive
Arquive
Arquivo
Arquivo

Arquivo

Passo 2.

Na pasta Modelos, abra o arquivo Convite - Aula Inaugural do
Microsoft PowerPoint (.potx);

> > Marca - SEAD UFES > Modelos »

g
e “optaihe

K

=gl afice

LY

Nome

@ Convite - Aula Inaugural
i Cartdo Apresentagdo
A Cartio de Visita

Papel Timbrado

Data de modificag...

18/04/2018 10:54
09/02/2018 09:29
09/02/2018 09:29
19/04/2018 11:49



Aplicacoes

Passo 3. Passo 4.
Substitua os campos marcados com XXXXXXXX pelas informacoes Caso necessario, utilize o espaco indicado nos quadrados para inserir
especificas sobre a aula (municipio, curso, data e local); a marca de outras instituicoes.

ATENQI\O: Evite fazer qualquer alteracao, seja no tamanho da letra, no
formato da caixa de texto, dentre outras. Essas especificacoes foram
testadas e aprovadas para que nao haja problemas na visualizacao,
portanto, siga o padrao estabelecido.

1 - Microsoft PowerPoint

n  Animacdes  Apresentacio de Siides

ENNOCO- B ()

o A11:>® G Organizar _Estilos

emsmartart - || % VAL D gy - OO e
Desenno

T Utessans -l -|A X =-|=4H
[N Z sdes N aA | EEEEE| 5

Fonte 5 Parsgnato

L
2

rarealizada no dia XX de XXXXXXXX,

] XX horas no
- 0 Municipio de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX - ES, por meio da Superint :XXXXXX
NAUGURAL {de Educacdo a Distancia- SEAD e do Polo UAB, juntamente a -
E}Universidade Federaldo Espirito Santo - UFES, tem a honra de
convidar paraa Aula Inauguraldo Curso de XXXXXXXXXXXXXXXXX
‘ P O000.0.0000.0.00000.0009009000.0.8 =
S —— =
Serarealizada no dia XX de XXXXXXXX, I‘i SE?EE c
as XX horas no XXXXXXXXXXXXXXXXXX el Sl RPERTA Do BRASIL
XXXXXXXX.
= = aula
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Aplicacoes

Passo 5.

, T
Apos concluir as alteracoes, clique no Icone da Microsoft "..:_'3 depois em

“Salvar Como” e no campo Tipo selecione o Formato PNG.

|

o

we
I |

1

4 [G Salvarcomo

A [5] > Este Computador > Documentos

Organizar v Nova pasta
B AreadeTrabalho  # A  Nome
& Downloads »
[ Documentos *
[&] Imagens »

Apresentagio (bea)
Convite
ppt
prints
(@ Microsoft Office PowerP
[ Este Computador

& Rede v

v & | Pesquisar Documentos
Bz -

Dats de modificac.. Tipo Tamanho

Nenhum item corresponde 3 pesquisa.

Nome do arquivo: | Apresentagdol

Tipo: [Formato PNG

Autores: bfeijo

~ Ocultar pastas

Marcas: Adicionar uma marca Titulo: Slide 1

Ferramentas v Car

< =N >



Este Manual foi elaborado pelo laboratorio de Design Instrucional.
Caso a aplicagao necessaria nao esteja aqui prevista, entrar em
contato no e-mail contato@designinstrucional.org.

Agradecemos o zelo na correta aplicacao e consolidacao da marca
da Superintendéncia de Educagao da Distancia da Ufes.

Laboratorio
<« de Design Instrucional
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