UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04, DE 15 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre as diretrizes para producao,
distribuicdo e/ou solicitagdo de materiais didaticos
para utilizagdo na modalidade EAD pela
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) e/ou
intermediados  através da Superintendéncia de
Educacao a Distancia (SEAD).

Considerando a natureza e as competéncias definidas para a Superintendéncia de Educacdo a
Distancia — SEAD e o que estabelece os itens Ill, VIII e XXIIl, do Art. 1°, da Resolugdo UFES N°
14/2021-CUn;

Considerando que o Instrumento de Avaliagéo Institucional Externa - Presencial e a Distancia, ao
subsidiar os atos de credenciamento e recredenciamento institucional das IES, avalia o sistema de
controle de producéo e distribuicdo de material didatico exclusivo para modalidade a distancia e para
as IES que visam/pretendem a ofertar cursos com disciplinas (integral ou parcialmente) na
modalidade a distancia (atualmente indicadores 4.6 e 5.18);

Considerando o disposto no Art. 4°, da Portaria MEC N° 2.117/2019, que dispbe sobre material
didatico especifico para a oferta de carga horaria na modalidade de Ensino a Distancia - EaD em
cursos de graduagdo presenciais;

Considerando a Instrucdo Normativa SEAD N° 01/2021, que define competéncias dos setores/secdes
na estrutura organizacional da SEAD e determina as atribuicées da Equipe Multidisciplinar (Art.13) e
as atribuicdes das Coordenacdes de Curso (Art.15) relativas a producao de material didatico,

A Superintendéncia de Educacdo a Distancia resolve normatizar a producédo, distribuicdo e/ou
solicitacdo de materiais didaticos, na modalidade EAD, pela Universidade Federal do Espirito Santo
(UFES) elou intermediados através da Superintendéncia de Educacdo a Distancia (SEAD), nos
termos que seguem:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A SEAD dispbe de equipe multidisciplinar especializada para desenvolver, produzir,
disponibilizar e distribuir contetidos midiaticos de apoio a atividades de ensino-aprendizagem ou de
cunho académico em geral, em ambientes virtuais préprios, fornecidos pela UFES, ou parceiros
credenciados, para os cursos EAD que séo atendidos por esta Superintendéncia.
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Art. 2° Sdo compreendidos como pertencentes ao escopo de atuacdo da producdo de materiais
didaticos o desenvolvimento de recursos educacionais para os conteldos das disciplinas, assim
como materiais de divulgacdo e apoio a realizacdo de atividades académicas pertinentes aos
interesses dos Cursos, da SEAD/UFES e/ou que a Camara Académica da SEAD deferir.

Art. 3° S8o produzidos e/ou disponibilizados pela SEAD:

I Livros didaticos: material elaborado por professores conteudistas abordando conteldos
trabalhados nas disciplinas dos cursos da unidade. Os livros didaticos serdo disponibilizados
aos estudantes e também disponibilizados em acervo online.

Il Materiais audiovisuais e a producéo de videoaulas: aulas concebidas em videos e gravadas
para o formato dos cursos a disténcia e vinhetas.

M. Recursos tecnologicos, plataformas de ensino-aprendizagem com recursos sincronos e
assincronos de comunicacdo e informacdo, tais como ambiente virtual de aprendizagem
(AVA) e salas de reunido online.

\VA Sistemas web sitios (sites) de repositério de materiais didaticos e portais de divulgacao de
informagoes.

V. Outros formatos de materiais didaticos fisicos ou digitais em conformidade com o
planejamento curricular, metodoldgico e diretrizes curriculares dos cursos e disciplinas.

CAPITULO Il
TERMINOLOGIAS E CONCEITUACOES

Art. 1° Para compreensdo desta area de atuagdo, é necessario o entendimento dos seguintes
conceitos:

I. Equipe multidisciplinar (modalidade a distancia): Equipe responsavel por elaborar e/ou validar o
material didatico, como profissionais nas areas de educacdo e técnica (webdesigners, desenhistas
gréficos, equipe de video, etc).

Il. Design Educacional (Planejamento Educacional): Equipe que desenvolve acdes de orientacdo
e apoio ao planejamento do ensino-aprendizagem junto ao corpo docente, objetivando a adequacéao
das metodologias de ensino-aprendizagem aos espagos, tempos e ambientes de aprendizagem da
educacédo semipresencial e a distancia.

lll. Design Instrucional (Planejamento Educacional para os Recursos Tecnologicos dos
Ambientes Virtuais de Aprendizagem): Equipe que desenvolve acdes de orientacdo, apoio e
acompanhamento junto ao corpo docente, objetivando boas préaticas e aprimoramento continuo no
uso das tecnologias de comunicacdo e informacdo, sincronas e assincronas, utilizando-se de
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metodologias e ambientes virtuais de aprendizagem para propiciar ambiéncias adequadas aos
espacos, tempos e ambientes da educacdo semipresencial e a distancia.

IV. Design: Equipe que se dedica ao planejamento e desenvolvimento de solugbes de produtos e
servicos desde sua concepgao até sua finalizacdo. Nessa atividade estdo envolvidas diversas areas
do campo profissional do design, tais como: design gréfico, design de interfaces, design e producao
audiovisual, entre outras necessarias a producdo de materiais didaticos adaptados aos espacos,
tempos e ambientes, para 0s cursos semipresenciais e a distancia na SEAD.

Art. 2° Na SEAD, os professores responsaveis pelos conteidos de cada disciplina sdo também
responsaveis pelos contetidos dos materiais didaticos.

CAPITULO III
DAS EQUIPES DE TRABALHO

Art. 1° A SEAD compreende que o processo produtivo de materiais didaticos inicia-se desde a
concepcéo do Projeto de Curso. Materializa-se, em sua concepcéo final, quando da solicitacdo de
producdo pelos docentes nas disciplinas dos Cursos EAD e sua plena disponibilizacdo aos
estudantes.

Art. 2° Para tanto, a SEAD organiza esse processo em duas equipes regulamentadas na estrutura
organizacional do 6rgdo pela Resolu¢do CUN/UFES n° 14/2021 (Regimento Interno da SEAD) e pela
IN-SEAD N° 01/2021:

I. Equipe Multidisciplinar;
Il. Setor/Secédo de Produtos e Ambientes Educativos.

Secéo |
Equipe Multidisciplinar

Art. 1° A SEAD regulamenta como Equipe Multidisciplinar os profissionais que atuam na orientacdo
do Planejamento Educacional, na concepc¢éo geral e na gestdo dos usos dos Ambientes Virtuais de
Aprendizagem, sincronos e assincronos; e na gestao da producdo dos materiais didaticos para cada
disciplina dos Cursos EAD.

Art. 2° De acordo com a quantidade e tipologia de Cursos, a estrutura da equipe Multidisciplinar pode
ser reorganizada de forma a melhor atender as demandas dos Cursos.

Art. 3° A Equipe Multidisciplinar da SEAD é formada pelos Coordenadores dos seguintes eixos e/ou
suas secoes:

I. Design Educacional (Planejamento Educacional);
Il. Desenvolvimento de Sistemas;

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 50715e4aa839cf28b8e57de5dddaa328dba503dc486528¢c4497b7575415d22¢ca




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

lll. Ambientes Virtuais de Aprendizagem (Moodle);
IV. Design (Planejamento e producéo de materiais didaticos)
V. Audiovisual.

Art. 4° Dos Coordenadores da Equipe Multidisciplinar deve-se eleger a representagéo para a Camara
Académica da SEAD.

Art. 5° E de responsabilidade do eixo de Design Educacional as orientagbes e o acompanhamento
para o0 planejamento educacional das disciplinas e projetos dos Cursos; e 0 planejamento
educacional para os recursos tecnoldgicos dos ambientes virtuais de aprendizagem disponibilizados
pela SEAD.

Art. 6° E de responsabilidade do eixo de Design o desenvolvimento de solucdes de materiais
didaticos e instrucionais adequados aos ambientes fisicos, ambientes virtuais e as metodologias das
disciplinas e Cursos EAD para as ac¢des de ensino e de aprendizagem, de modo que estejam
integrados também aos repositorios institucionais.

Art. 7° E de responsabilidade do eixo de Desenvolvimento de Sistemas o desenvolvimento, adogo e
melhoria dos sistemas educacionais e administrativos utilizados pela SEAD.

Art. 8° E de responsabilidade do Audiovisual o desenvolvimento de solucdes na referida area, para
as ac¢Oes de ensino e de aprendizagem desenvolvidas por meio da SEAD.

Art. 9° A Equipe Multidisciplinar tem vinculada a sua estrutura a Equipe de Produtos e Ambientes
Educativos para o desenvolvimento das solu¢Bes educacionais previstas nos Projetos de Cursos e
planejamento das disciplinas. As atribuicdes dos Coordenadores dos eixos/se¢cbes da Equipe
Multidisciplinar e dos membros da Equipe de Projetos e Ambientes Educativos da SEAD estao
descritas na Resolucéo 14/2021 Cun e na Instru¢cdo Normativa 01/2021 da SEAD.

Art. 10 Todos os profissionais da equipe de Produtos e Ambientes Educativos atuam em seus
respectivos campos do saber, seguindo orientac6es da Equipe Multidisciplinar, exercendo acdes de
proposicao e de producao de solugBes para as demandas apresentadas com competéncia técnica e
criatividade.

CAPITULO IV
PROCESSO DE PRODUCAO DOS MATERIAIS DIDATICOS

Art. 1° O processo de producdo dos materiais didaticos parte da identificacdo de uma demanda —
efetuada por um docente ou coordenacdo de curso, entre outros atores — a ser suprida pela
disponibilizacdo de conteddo educacional contemplado na relacdo de artefatos ofertados pela
unidade aos seus profissionais como apoio a atividades de aprendizagem, e de cunho académico em
geral.
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Art. 2° A parte demandante cabem a concepcgédo pedagogica e o delineamento técnico-cientifico do
material a ser produzido, enquanto a equipe de producdo de material didatico cabe a orientacéo,
adequacdo e execucdo da proposicdo recebida, da(s) midia(s), suporte(s) e/ou linguagem/ns
pretendida(s).

Art. 3° Materiais de maior grau de complexidade, como manuais ou videos tutoriais, serdo
desenvolvidos com base na solicitacdo encaminhada por escrito contendo as caracteristicas e
aprovacdo das etapas preliminares de producdo entre a parte demandante e a coordenacdo da
producdo de material didatico. Se necessario, serdo realizadas reunides para dialogar sobre a
proposta.

Art. 4° Materiais de baixo grau de complexidade serdo desenvolvidos pela equipe de producéo de
materiais didaticos e encaminhados para aprovacao do solicitante.

Art. 5° Os materiais produzidos serdo disponibilizados, em meio impresso ou digital, mediante
autorizagdo da parte demandante. Cabem & parte demandante a revisao final do material solicitado e
a autorizacao de sua disponibilizag&o.

Art. 6° Materiais de fluxo elevado e natureza sazonal, prevista em calendario, como livros didaticos,
apostilas e similares, serdo confeccionados mediante solicitacdes pelas coordenagfes de cursos da
unidade a coordenacao de producéo de materiais didaticos.

Art. 7° Cabe & coordenacgdo de Design definir um calendéario de produgdo dos livros didaticos e
demais materiais de fluxo sazonal, quando houver, e comunicar as coordena¢Bes de cursos,
solicitando o envio das planilhas com as solicitacdes de materiais.

CAPITULO V
CONTROLE DE PRODUCAO PARA ATENDIMENTO DE DEMANDA

Art. 1° Os materiais de fluxo elevado e natureza sazonal produzidos na unidade tem seu registro
acompanhado e registrado em cada setor/sessao;

Art. 2° Os livros impressos devem constar da planilha de controle com informag8es como quantidade
de péaginas, quantidade de livros a serem impressos, quantidade distribuida e unidades em estoque.

Art. 3° Os demais materiais de natureza grafica serdo solicitados mediante preenchimento e envio de
formulario de requisicdo, nos quais deve constar autorizagdo para a execucao do trabalho pela
direcdo ou coordenacéo geral da unidade, e indicacdo da viabilidade de execuc¢&o pela coordenacéo
de producédo de materiais didaticos.

Art. 4° A producdo de materiais de natureza audiovisual se d4 mediante agendamento por e-mail e 0
registro do material se da através de planilhas de controle e listas de exibic&o (playlists) por curso e
disciplina, criadas em plataforma-repositério de contetdos audiovisuais.
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Art. 5° O prazo para entrega dos materiais solicitados é definido entre a coordenacao da equipe de
producdo de materiais didaticos e a parte demandante considerando a disponibilidade de recursos:

I. materiais/financeiros, como papel e/ou cotas de impressdes mensais, e
II.  humanos, considerando o quantitativo de profissionais a disposicdo, a fila de demandas e
seus niveis de prioridade.

Art. 6° A gestéo da fila de demandas e atribuicdo do grau de prioridade aos seus itens € feita pela
coordenacdo da producdo de material didatico considerando as necessidades de disponibilizagdo
dos materiais solicitados. Eventuais modificagbes justificadas no grau de prioridade dos itens
poderéo ser realizadas mediante solicitagdo da dire¢cdo académica da unidade.

CAPITULO VI
SISTEMA DE DISTRIBUICAO DE MATERIAIS DIDATICOS

Art. 1° As entregas de materiais didaticos produzidos em formato digital sdo enviados a parte
demandante por e-mail, anexando o arquivo correspondente ou enviando link onde o mesmo possa
ser acessado, sendo atribui¢cdo desta dar o encaminhamento de uso adequado ao material.

Art. 2° Videoaulas e produg¢bes audiovisuais sdo mantidas em plataforma-repositrio de contetidos
organizadas em listas de exibi¢cdo (playlists) e sua distribuicdo se d& apenas em formato digital, por
meio do envio do link do material em questdo por e-mail & parte solicitante, sendo atribuicdo desta
dar o encaminhamento de uso adequado ao material. As playlists sdo organizadas por setor
curso/sead e disciplina/evento;

Art. 3° Materiais impressos em pequeno volume sdo entregues in loco apés comunicado da equipe
de producdo solicitando sua retirada & parte demandante. E atribuicdo da parte demandante dar o
encaminhamento de uso adequado ao material.

Art. 4° Outros materiais didaticos deverdo ser avaliados de acordo com suas especificidades e
viabilidade de producéo.

CAPITULO VI
ACESSIBILIDADE COMUNICACIONAL DOS MATERIAIS

Art. 1° Cabe a producdo de materiais didaticos a disponibilizacdo de conteddos através de diferentes
midias, suportes e linguagens em prol da acessibilidade comunicacional e da atencao a diferentes
necessidades intelectuais e de aprendizagem, destacando-se como imprescindiveis neste sentido a
disponibilizacdo de material didatico adequado ao perfil do corpo discente.
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Art. 2° Cabe as coordenaces de curso solicitar a coordenacédo de producao de materiais didaticos o
desenvolvimento de conteldos diferenciados mediante constatacdo de necessidades de
aprendizagem especificas entre seus estudantes.

Art. 3° Um plano de desenvolvimento e entrega de contelddos diferenciados deve ser desenvolvido
conjuntamente pela coordenacéo de curso solicitante e pela coordenagédo de produgdo de material
didético, considerando:

I as necessidades de aprendizagem constatadas;
Il a possibilidade de uso mediante adaptacéo de materiais existentes,
1. e a disponibilidade de recursos para aten¢do a demanda.

Art. 4° Cabe a Equipe Multidisciplinar definir o grau de prioridade atribuido as demandas de producéo
de conteudos diferenciados, estabelecido com base na possibilidade de uso efetivo dos materiais
existentes pelo(s) estudante(s) que originaram a demanda, verificando-se as orienta¢des abaixo:

l. Seré priorizada a legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) em videoaulas cujas disciplinas
nao possuam material escrito.

Il Estudantes com baixa visdo devem ter suas necessidades de aprendizagem atendidas pela
producdo de materiais em formato adequado, visando a atender as necessidades
especificas, se necesséario em tamanho ampliado, desenvolvidos para facilitacdo da leitura.

1. Estudantes com deficiéncia visual devem ter suas necessidades de aprendizagem atendidas
pela produ¢@o em material adequado visando atender as necessidades especificas de aulas
e artefatos comunicacionais em audio, sempre que possivel, assim como pela producédo de
videoaulas roteirizadas de modo que o aspecto auditivo contemple todo o conteldo
trabalhado e possam também ser compreendidas de forma completa apenas pelo audio.

V. Estudantes com deficiéncia visual devem ter suas necessidades de aprendizagem atendidas
pela insercdo de LSE nas videoaulas mediante encaminhamento, pelo(a) docente
responsavel, da transcricdo das falas roteirizadas.

V. Estudantes com deficiéncia motora ou mobilidade reduzida devem ter suas necessidades
atendidas por meio de adequagfes aos materiais didaticos visando auxiliar a interacdo do
estudante com os sistemas e materiais propostos pela SEAD.

CAPITULO VIII
DA PRODUCAO E ATUALIZACAO DE MATERIAIS E APOIO A PRODUCAO AUTORAL POR
DOCENTES

Art. 1° Cabe as coordenagfes de cursos EAD designar os docentes, e/ou equipe propria, para
atualizar e conceber a dimenséo pedagogica e o delineamento técnico-cientifico dos materiais a
serem produzidos.

Art. 2° O delineamento das necessidades de atualizacdo de materiais didaticos existentes se da nos
termos do plano de criacdo de materiais, conforme descrito na secdo acerca do processo de
producédo dos materiais didaticos.
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Art. 3° Cabe a Equipe Multidisciplinar ministrar formacdes voltadas para os publicos diretos visando
ao entendimento sobre formatos e possibilidades de producao de conteddos para 0s cursos.

Art. 4° Cabe a Equipe Multidisciplinar disponibilizar material instrucional ou de orientacdo voltado
para estimulo a producao autoral por docentes, como templates para produgdo de material escrito e
tutoriais de producéo de videos com o uso de dispositivos moveis.

Art. 5° Cabe a Equipe Multidisciplinar a concepgao e o acompanhamento dos modos de producéo de
materiais didaticos, bem como o desenvolvimento de pesquisa sobre materiais e meios de producao
adequados as tecnologias de informacdo e comunicacdo em uso e emergentes, visando ao
atendimento dos Projetos de Curso em andamento e em prospeccéo.

Art. 6° Os materiais didaticos digitais ficardo disponiveis em acervo ou no repositério da SEAD de
acordo com o prazo de mediacdo do curso e/ou tabela de temporalidade a ser estabelecida pela
SEAD, atendendo as diretrizes de direitos patrimoniais, autorais, de reproducdo e de imagem
acordadas entre a SEAD, o credenciamento, os docentes e 0s demais participantes.

Art. 7° Os materiais didaticos serdo atualizados, quando necessario, em conformidade com as
orientacdes do Plano de Atualizacdo constante do Anexo.

CAPITULO IX
DIVULGACAO DOS MODOS DE FUNCIONAMENTO, FORMACOES E SUPORTE PARA PUBLICO
ATENDIDO

Art. 1° E de responsabilidade da Equipe Multidisciplinar coordenar e fazer as orientagdes e/ou
formacdes necessarias ao publico usuério dos processos, sistemas, ambientes virtuais e produtos
educativos que forem disponibilizados aos Cursos EAD.

Art. 2° E de responsabilidade das equipes da SEAD dar suporte aos usuarios dos processos,
sistemas, ambientes virtuais e produtos educativos que forem disponibilizados aos Cursos EAD, no
ambito de suas atribuicdes.

Art. 3° Os projetos de formagdo devem ser apresentados na Camara Académica da SEAD para
aprovacdo em plenéria e, apds deliberacdo, registrados na SEAD ou nas respectivas Pro-Reitorias
em conformidade com o publico atendido:

l. SEAD - Comunidade EAD constituida de parceiros, servidores, terceirizados, bolsistas,
estagiarios, monitores, voluntarios e estudantes.
Il. Pro-Reitoria de Extenséo - comunidade externa;
M. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacédo - em nivel de pés-graduacéo lato sensu;
V. Pré-Reitoria de Graduacao - estudantes de graduacédo - EAD; e,
V. Pro-Reitoria de Gesté@o de Pessoas - servidores da universidade.
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 1° Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagcéo e revoga as disposicdes em
contrario. Quaisquer casos omissos serdo analisados e decididos pela SEAD em consonancia com
as politicas e diretrizes da institui¢ao.

Art. 2° Casos omissos serdo levados para decisdo da Camara Académica e do Conselho
Administrativo da SEAD.

Vitéria, 15 de margo de 2023.

Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa
Superintendente de Educacédo a Distancia
Universidade Federal do Espirito Santo
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ANEXO |

PLANO DE ATUALIZAGCAO DO MATERIAL DIDATICO E
APOIO A PRODUGCAO DE MATERIAL AUTORAL PELO CORPO DOCENTE.

Objetivo geral: Melhorar a qualidade do material didatico utilizado nos cursos a distancia,
promovendo uma melhor experiéncia de aprendizagem para os estudantes.

1. Analise e levantamento de informacdes:

® Avaliar junto a estudantes e docentes a eficacia e a qualidade dos materiais
existentes.
® Analisar os resultados das avaliagBes periddicas realizadas pela SEAD.
2. ldentificacdo de necessidades e pontos de melhoria:
® |dentificar os principais pontos fortes e fracos dos materiais didaticos atuais.
® |dentificar as necessidades especificas dos estudantes e professores em relacao ao
material didatico.
® Analisar as tendéncias e melhores praticas em educagéo a distancia, buscando
referéncias externas.
3. Definicdo de diretrizes e padrdes:
® Estabelecer diretrizes claras para a producé@o de materiais didaticos de alta
qualidade, levando em consideracdo as melhores praticas identificadas.
® Definir padrées de formatacéo, diagramacéo, linguagem e acessibilidade para os
materiais didaticos.
4. Capacitacédo da equipe de producio:
® I|dentificar as competéncias necessarias para a producdo de materiais didaticos de
qualidade.
® Oferecer treinamentos e capacitacdes para a equipe de producgéo, abordando temas
como redacdo, edicdo, design instrucional e uso de recursos tecnolégicos.
5. Producio e atualizacdo dos materiais didaticos:
® Estabelecer um cronograma de producéo e atualizacdo dos materiais didaticos com
base nas necessidades identificadas.
® Utilizar recursos digitais e tecnoldgicos para a criacdo de materiais interativos e de
facil acesso aos estudantes.
® Realizar revisdes e atualizacdes regulares dos materiais com base no feedback dos
estudantes e nas mudancas nos curriculos e na legislacdo educacional.
6. Avaliacéo e feedback continuos:
® Implementar mecanismos de avaliacdo continua dos materiais didaticos, incluindo
pesquisas, questionarios e grupos focais.
® Analisar os resultados das avaliaces e feedback recebidos, identificando pontos
fortes, areas de melhoria e necessidades de atualizacéo.
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e Utilizar as informacdes coletadas para orientar a producéo e a atualizacéo futura dos
materiais didaticos.
7. Comunicagéo e disponibilizagido dos materiais:
® Estabelecer um sistema de comunicacgéao eficiente entre a SEAD, os coordenadores
de curso e os estudantes para garantir a distribuicdo adequada dos materiais
didaticos.
® Utilizar plataformas virtuais de aprendizagem para disponibilizar os materiais de
forma acessivel e organizada.
® Garantir que todos os estudantes tenham acesso aos materiais didaticos de forma
oportuna e sem dificuldades.
8. Monitoramento e ajustes:
® Monitorar a implementagéo do plano e os resultados alcancados.
® Realizar ajustes e melhorias no plano com base nas licbes aprendidas e nos
feedbacks recebidos.
® Manter-se atualizado sobre as tendéncias e avancos na area de educacgédo a
distancia, incorporando novas préticas e tecnologias conforme necessario.
9. Divulgagéo e socializagéo dos resultados:
® Compartilhar os resultados alcancados com a equipe da SEAD, os coordenadores de
curso e os estudantes.
® Promover a divulgacdo externa dos avancos na qualidade dos materiais didaticos,
demonstrando o compromisso com a exceléncia no ensino a distancia.
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Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil

Qi NANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatoério Nacional (ON) em
ASSINATURA 12/06/2023 as 17:40:07

IN - diretrizes para solicitacédo, producédo e distribuicdo de materiais didaticos...
Data e Hora de Criagéo: 12/06/2023 as 13:32:36

Documentos que originaram esse envelope:
- IN - diretrizes para solicitagéo, produgéo e distribuicdo de materiais didaticos - versao 2.docx (Documento Microsoft Word) - 11...

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 50715e4aa839cf28h8e57de5dddaa328dba503dc486528¢4497b7575415d22¢ca
[SHA512]: 5cc7403ac2al2d50def0d3ccal8187221326ecfe66cha3979b2d99d2d18bc6154091dc765e7bac74a9f0cedbblect7805b02344694e5ea85df3a67f27fc14793

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Maria Auxiliadora De Carvalho Corassa (maria.corassa@ufes.br)
| I Data/Hora: 12/06/2023 - 17:40:07, IP: 200.137.65.100, Geolocalizag&o: [-20.279582, -40.302570]
[SHA256]: cd00dca6a0477f0bb653e4a66f8ac7allaf92fc7190afa356dcead6ebea858db

Histérico de eventos registrados neste envelope

12/06/2023 17:40:07 - Envelope finalizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.100

12/06/2023 17:40:07 - Assinatura realizada por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.100

12/06/2023 17:40:00 - Envelope visualizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.100

12/06/2023 13:35:06 - Envelope registrado na Blockchain por danielli.arreco@ufes.br, IP 186.216.40.116
12/06/2023 13:35:00 - Envelope encaminhado para assinaturas por danielli.arreco@ufes.br, IP 186.216.40.116
12/06/2023 13:32:43 - Envelope criado por danielli.arreco@ufes.br, IP 186.216.40.116

IB'_G.; J/’i\\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e ag
3:, 4// Torogedsamts  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo
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