UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 16, DE 12 DE JUNHO DE 2024

DispOe sobre as regras para a remoc¢do de estudantes entre
polos de apoio presencial do mesmo curso no ambito da
Superintendéncia de Educacdo a Distancia (SEAD) da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES).

A Superintendente de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), no uso de suas
atribuicOes legais e estatutarias, promulga a seguinte Instru¢dao Normativa:

Art. 12 Objetivo

Estabelecer as regras e procedimentos internos para a remocao de estudantes do mesmo curso na modalidade
de Educacdo a Distancia (EaD), entre os polos de apoio presencial com oferta regular, da Universidade Federal
do Espirito Santo (UFES).

I. O processo de remocdo entre polos de apoio presencial consiste na transferéncia definitiva das atividades
académicas de um(a) estudante(s) do polo de apoio presencial ao qual estd vinculado(a), para outro polo.

Il. A remocao deve ocorrer para um polo de apoio presencial em que o curso é ofertado.

lIl. A partir da remogdo o(a) estudante passara a fazer as atividades didaticas no polo para o qual foi removido,
contando com apoio da equipe designada a este.

IV. A remogado podera ser concedida a depender das condigdes de infraestrutura fisica e pedagdgica do curso e
do polo envolvidos.

Art. 22 Solicitagdo de Remogao
I. O estudante que desejar solicitar a remocdo para outro Polo que tenha oferta do curso EAD devera:
Il. Encaminhar um e-mail de solicitacdo para a Secretaria Académica da Superintendéncia de Educacdo a
Distancia (secretaria.sead@ufes.br) com os seguintes dados:
a) Nome completo;
b) NUmero de matricula;
c) E-mail e telefone para contato;
d) Polo atual;
e) Polo pretendido;
f) Justificativa detalhada para a solicitagcdo de remogdo e documentagdo comprobatéria (ANEXO 1).

Art. 32 Motivos para Remocgao
I. A solicitagcdo de remocdo podera ser realizada pelos seguintes motivos:
a) Mudancga de residéncia;
b) Mudanca de local de trabalho;
c) Situagdes civis como casamento, divércio ou outras situagdes familiares que demandem a mudanga;
d) Problemas de saude do estudante ou de familiares préximos que necessitem de mudanga;
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e) Outras situacgdes justificdveis que comprometam a continuidade dos estudos no Polo atual serao
analisadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 42 Aprovacdo do Colegiado do Curso
I. Ao receber a solicitacdo, a Secretaria Académica da Sead a encaminhard ao Colegiado do Curso para avaliacdo
€ aprovagao.
Il. O Colegiado do Curso devera analisar os seguintes aspectos antes de aprovar a remoc¢ao:
a) Disponibilidade de vaga no Polo pretendido;
b) Condicbes estruturais do Polo pretendido para receber o estudante;
c) Impacto académico na formacao do estudante.
lll. A decisdo do Colegiado do Curso serd comunicada ao estudante por meio de e-mail oficial da SEAD.

Art. 52 Encaminhamento a Secretaria Académica da SEAD

I. Ap6s a aprovacao pelo Colegiado do Curso, a solicitacdo de remocdo retornard a Secretaria Académica da
SEAD para as providéncias administrativas necessdrias.

Il. A Secretaria Académica da SEAD realizara os ajustes no Sistema de Informacado para o Ensino (SIE),
comunicard ao estudante e aos Polos envolvidos sobre a efetivacdo da remocao e dard ciéncia a equipe do
Moodle, para os ajustes na plataforma.

Art. 62 Casos de Calamidade ou Outros Sinistros
I. Os casos de calamidade publica, desastres naturais, ou outros sinistros que comprometam a infraestrutura e
o funcionamento de um Polo ndo poderdo ser motivo de pedido de remocao.
Il. Conforme a analise de cada situagdo, a Dire¢ao da SEAD, poderd em conjunto com os Coordenadores dos
Polos e Coordenadores de Cursos afetados, tomar as seguintes medidas:
a) Identificacdo do Polo mais préximo que possua infraestrutura adequada para receber temporariamente
os estudantes afetados;
b) Transferéncia temporaria dos estudantes e mediadores presenciais para o Polo identificado até que a
situacdo do Polo afetado seja normalizada.
Ill. Os estudantes serdo informados sobre as medidas adotadas e orientados sobre os procedimentos a serem
seguidos durante o periodo de transferéncia temporaria.

Art. 72 Disposi¢Oes Gerais

I. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

II. Os casos omissos e as situagdes nao previstas nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Dire¢do da
SEAD/UFES.

Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa
Superintendéncia de Educacdo a Distancia
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE REMOGAO DE POLO

Nome completo:
Numero de matricula:

Curso:
E-mail: Telefone:
Polo Atual: Polo pretendido:

Justificativa: Apresentar justificativa detalhada e documentos que comprovem sua solicitacéo.
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