UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 09, DE 28 DE JUNHO DE 2023

Estabelece o Termo de Compromisso entre a Unidade
Académica da Universidade Federal do Espirito Santo
(UFES) proponente de Curso na modalidade EAD e a
Superintendéncia de Educac¢do a Distancia (SEAD/UFES)
de acordo com o Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Considerando a necessidade de regulamentar as media¢Ges de cursos a distancia com as Unidades
Académicas da UFES, a Superintendente de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito
Santo (SEAD/UFES), no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer o Termo de Compromisso entre a Unidade Académica da Universidade Federal do
Espirito Santo (UFES) proponente de Curso na modalidade EAD e a Superintendéncia de Educacdo a
Distancia (SEAD/UFES), de acordo com o Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Art. 22 O Termo de Compromisso tem por objetivo formalizar a parceria entre a Unidade Académica
e a SEAD visando a oferta de cursos na modalidade de Educacdo a Distancia (EAD), em conformidade
com as clausulas estabelecidas no referido termo.

Art. 32 Fica estabelecido que as unidades académicas da UFES que podem propor cursos na
modalidade EAD, de acordo com o Regimento Geral da UFES, s3o:

I.  Os Centros de pesquisa e de ensino basico da Universidade Federal do Espirito Santo,
representados pelo Conselho Departamental;
II. Os Departamentos dos Centros de pesquisa e de ensino basico, representados por sua
Camara Departamental; e
Ill.  Os programas de Pds-Graduacao, representados por seus Colegiados de Curso.

Art. 42 Os servicos de mediacdo desenvolvidos pela SEAD estdo descritos na Resolugdo 14/21 do
Conselho Universitario - CUn e na Instrucdo Normativa 01/21 da SEAD, que tratam, respectivamente,
da estrutura organizacional e das atribuicGes da SEAD.

Art. 52 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicac3o.

Vitéria, 28 de junho de 2023.

Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa
Superintendente de Educac¢do a Distancia
Universidade Federal do Espirito Santo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO

Entre a Unidade Académica ofertante [nome da Unidade Académica/UFES], doravante denominada
"Unidade Académica", representada pelo(a) seu(sua) [cargo/funcdo], [nome completo], portador(a)
do SIAPE [Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos]; o Professor Proponente do
Curso em modalidade a distancia, doravante denominado de “Proponente” [nome completo],
portador(a) do SIAPE [Sistema Integrado de Administracido de Recursos Humanos], e a
Superintendéncia de Educacdo a Distancia da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES),
doravante denominada "SEAD", representada pelo(a) seu(sua) Superintendente, [nome completo],
portador(a) do SIAPE [Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos], é firmado o
presente Termo de Compromisso entre Unidade Académica da Universidade Federal do Espirito
Santo (UFES) proponente de Curso na modalidade EAD e a Superintendéncia de Educacdo a Distancia
(SEAD/UFES), de Mediacdo de Curso(s) de Educacdo a Distancia (EAD), de acordo com as seguintes
clausulas:

DO OBIJETO

Clausula 12. A Unidade Académica e a SEAD acordam em estabelecer uma parceria para a oferta do
projeto de curso [Nome do Curso], em nivel de [extensdo, graduacdo, pds-graduacdo lato sensu] na
modalidade de Educacdo a Distancia (EAD).

paragrafo Unico: S3o unidades académicas da UFES que podem propor forma¢des na modalidade
EAD segundo o Regimento Geral da UFES: Os Centros de pesquisa e de ensino basico da Universidade
Federal do Espirito Santo, representados pelo Conselho Departamental; Os Departamentos dos
Centros de pesquisa e de ensino bdsico, representados por sua Camara Departamental; Os
programas de Pds-Graduagdo representados por seu Colegiado de Curso.

Clausula 22. O projeto de curso consistira em [descrever brevemente o objetivo e a natureza do
curso], com duragao prevista de [especificar a duracdo do curso].

Clausula 32. Os servicos de mediagdo desenvolvidos pela SEAD estdo descritos na Resolugdo 14/21
do Conselho Universitario - CUn e Instrugdo Normativa 01/21 da SEAD, que tratam respectivamente
da estrutura organizacional e das atribui¢des da SEAD.

DAS RESPONSABILIDADES DA UNIDADE ACADEMICA PROPONENTE
paragrafo unico: Constitui-se unidade académica proponente de curso, para fins deste Termo,
aquela unidade académica da UFES que dentro de sua expertise faz a proposicdo de um curso e sua

correta tramitacao de aprovacao.

Clausula 42. A Unidade Académica proponente sera responsavel por:
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a) aprovar e tramitar o Projeto de Curso elaborado por um ou mais docentes lotados nesta
unidade, de acordo com as orienta¢Ges e normativas da SEAD, da UFES e do MEC, bem como,
avaliar e acompanhar o desenvolvimento do conteudo programatico do curso e sua conformidade
com as diretrizes e regulamentagdes vigentes;

b) participar do Processo Seletivo do Coordenador do Curso e demais processos seletivos em que
for convocada, por meio de representacdo de seu corpo docente, garantindo o pleno
funcionamento do Curso;

c) apoiar a reposicdo funcional, em caso de impossibilidade de atua¢do do docente selecionado
para a Coordenacdo do Curso, de forma célere, dentro dos modos a serem orientados pela SEAD e
pela UFES;

d) emitir ou solicitar ao Centro de Ensino a emissdo de portaria, sem funcdo gratificada, em que
concede carga horaria correlata a funcdo de Coordenacdo de Curso (presencial), de mesmo nivel

de formacdo ao Coordenador do Curso EAD;

e) formar e participar, por meio de indicacdo de representacdo de docentes, do Colegiado de
Curso, em conformidade com as normativas para o nivel educacional proposto;

f) colaborar com a elaboragdo conceitual, producdo e validacdo tedrica das disciplinas, e
acompanhamento da producdo técnica dos materiais didaticos disponibilizados aos estudantes,
visando garantir a qualidade e a pertinéncia do conteddo ministrado no curso, bem como a
atualizacdo regular das informagGes por meio da aprovacao dos Planos de Ensino do Curso;

g) planejar e incentivar a participacdo docente de seus quadros para atuagdo no Curso;

h) se curso em nivel de graduacdo, propor e tramitar projetos de ensino, pesquisa e extensdo para
apoiar o pleno desenvolvimento do Curso proposto;

i) ceder ou intermediar a disponibilidade de recursos e infraestrutura para atividades nos Campi
da UFES, quando necessario;

j) outras atividades de mesma natureza.

DAS RESPONSABILIDADES DO PROPONENTE
Clausula 52. O proponente serd responsavel por:

a) Promover a redac¢do do Projeto de Curso, apoiado pela Unidade Académica, pela SEAD e pela
Pro-Reitoria do nivel de formacgdo;

b) Propor e acompanhar todo o processo de tramitacgdo e ajustes do projeto;

c) Propor e acompanhar todo o processo de inscricdo do projeto de curso em Edital de fomento
ou processo de selecao;
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d) Apresentar e manter informada, tanto a Unidade Académica, quanto a SEAD, sobre todas as
deliberacgGes e alteragGes no projeto de curso e/ou em sua tramitagdo, desde o inicio até que se
efetive a editalizagdo ou sele¢do por outro processo seletivo;

e) outras atividades de mesma natureza.

DAS RESPONSABILIDADES DA SEAD
Clausula 62. A SEAD sera responsavel por:

a) oferecer suporte técnico e tecnoldgico para a realizacdo do(s) curso(s) EAD, incluindo a
infraestrutura tecnoldgica e os recursos necessarios para a transmissao de aulas e interacao entre
estudantes, mediadores e professores;

b) pela producdo técnica dos materiais didaticos e orientacGes aos docentes sobre as
possibilidades tecnolégicas da SEAD, da UFES, dos Polos, a partir dos perfis docente, tutorial e
discente;

c) fazer a coordenagdo de tutoria e professores mediadores, fornecendo o apoio necessario
guanto aos modos de atuacdo nesta funcdo e recursos técnicos disponiveis ao curso, de forma a
garantir a sua aprendizagem e a qualidade do processo educativo para os discentes;
d) manter a Secretaria Académica do curso, em modelo de Secretaria Unificada, assumindo as
fungdes de Secretaria de Unidade Académica e de Secretaria de Curso.
DA COOPERACAO ENTRE AS PARTES
Clausula 72. A Unidade Académica, por meio do Coordenador do Curso, e a SEAD comprometem-se a
colaborar de forma efetiva, por meio de reunides periddicas, trocas de informagdes e avaliagdo
continua do desenvolvimento do curso, visando aprimorar sua qualidade e eficacia.
Clausula 82. As partes concordam em compartilhar informagdes relevantes sobre o curso e a
implementacdo do projeto, de forma a promover a transparéncia e o alinhamento mutuos.

DA MEDIAGCAO DE CONFLITOS

Clausula 92. Caso surjam divergéncias ou conflitos durante a execucdo deste termo, as partes
concordam em recorrer a mediacdo como forma prioritaria de solugéo.

Clausula 102. A mediacdo sera conduzida pelo Conselho Universitario, visando a busca de um acordo
amigavel que atenda aos interesses de ambas as partes.

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 530004e03aa037f8e9b2b972¢c5733ac7db817ched7554c7abl7ab6eaa0958de2




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

DA VIGENCIA E RESCISAO

Clausula 112. O presente termo terd vigéncia a partir da data de sua assinatura e serd valido até o
término do(s) curso(s) objeto deste termo.

paragrafo unico: considera-se término do Curso a completa tramitacdo, entrega e aprovagdo de
todos os relatérios financeiros e académicos aos érgdos credenciados, e a extingdo do Curso no
ambito da Universidade, ou seja, total tramitacdo de processo de extingdo do Curso.

DO FORO

Clausula 122. E, por estarem de acordo, as partes assinam este Termo de Aceite de Mediacdo de
Projeto(s) de Curso(s) EAD em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

[Locall], [Data

Unidade Académica ofertante
[nome completo]

[Cargo/Funcdo]

SIAPE:

Superintendente da SEAD-UFES
[nome completo]

[Cargo/Funcdo]

SIAPE:

Testemunhas:

1. Nome:
SIAPE (se aplicavel):

2. Nome:
SIAPE (se aplicavel):
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